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1 Generalita

1.1 INFORMAZIONI SUL DOCUMENTO

1.1.1 Storia del documento

Versione ‘ Contenuti Autore / Societa
1.0 Prima stesura Chiara Caggiano/ Cluster Reply
5.4 Aggiornamento per la Stagione | Chiara Caggiano/ Cluster Reply
Sportiva 2024-2025

1.2 OBIETTIVI DEL DOCUMENTO

Il presente documento é stato redatto con lo scopo di riunire in un unico documento,
sempre aggiornato, l'interfaccia utente e le principali funzionalita dell’Applicazione
PORTALE SERVIZI - ANAGRAFE FEDERALE per il ruolo SOCIETA'.
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2 |l Prodotto Software

L’Applicazione Gestione Anagrafe Federale rispetta la regolamentazione del Web-Kit
FIGC.

2.1 INTERFAcCCIA UTENTE

L'Applicazione Gestione Anagrafe Federale propone un’interfaccia utente semplice ed
intuitiva che permette di individuare velocemente e con pochi passaggi la gestione delle
informazioni. L'Utente Societa potra cosi apprezzare la navigazione veloce, gradevole
ed intuitiva.
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3 Le Procedure Utente

3.1 CLASSI DI UTENZA

Classi di Utenti Operazioni/Funzionalita consentite In questo
W ELITE]E

Utente - Societa L'Utente Societa pud eseguire le funzioni di X
ATTIVA Interrogazione Societa e Gestione Pratiche

(tutte tranne nuova affiliazione e fusione)
Utente — Societa L'Utente Societa puod eseguire le funzioni di X
NON ATTIVA Interrogazione Societa e Gestione Pratiche
Utente -NUOVA Societa | L'Utente Societa pud eseguire la funzione X
(non ha un numero di | Gestione Pratiche per la redazione delle sole
matricola) pratiche di nuova affiliazione e fusione)
tale utenza viene
riferita come
SelfRegistered

3.2 ACCESSO E USCITA DALL’APPLICAZIONE

Per poter accedere all’Applicazione Gestione Anagrafe Federale & necessario che |'lUtente
sia in possesso delle credenziali di accesso.

I principali Browser supportati sono:

Google Chrome
Mozilla Firefox

Microsoft Edge
Opera

Apple Safari

YV V V VY

Per poter uscire dall’Applicazione Gestione Anagrafe Federale |'Utente puod effettuare il
logout semplicemente premendo il bottone “Disconnetti” in alto a destra. Il logout puod
essere fatto da qualsiasi punto dell’Applicazione Gestione Anagrafe Federale.

Documento: Pagina 6 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



m) %
»

"'

(,g) FIGC

€

Anagrafe Federale -
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« FEED — 2 « FEED

Variazione organigramm... Variazione organigramm...
WalterDuei MarcoPetetsi
VISUALIZZA > ViSuALIZZA

Ultime News e Comunicazioni per Nome e cognome referente societa

« FEED —
Variazione organigramm...

Roberto Di Paolo
VISUALIZZA

L'Utente puo, inoltre, effettuare la modifica del Profilo e il Cambio Password
semplicemente premendo il bottone in alto a destra (badge) contenente due lettere che

indicano la sigla dell'Utente connesso.

Documento:
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4

Pagina 7 di 184



m) %
»

3.3 MoDIFICA PROFILO

L'Utente puo effettuare la Modifica del Profilo premendo il bottone in alto a destra
contenente le due lettere che indicano la sigla dell’'Utente connesso e selezionando
“Modifica Profilo” dall’elenco.

Viene visualizzata la maschera Modifica Profilo.

Modifica Profilo

Nome Utente

an.rossi3

Nome*

Anna

Anna rossi

Cognome*

" i_78@dispostabl 1
annarossi_ 78@dispostable.com TORs]

ANTHROPOS
Email*

annarossi_78@dispostable.com

Codice Fiscale Numero di Telefono

RSSNNA70A41F205M inserisci il tuo numero di telefono

L'Utente pud variare solo la foto associata al Profilo semplicemente premendo
sullimmagine. Verra aperta la finestra di dialogo Windows, |'utente seleziona il file
immagine e preme il bottone “Apri”. La Foto verra acquisita.

I campi "Nome Utente”, "Nome”, "Cognome” e “Email” sono solo di visualizzazione e
non possono essere modificati.

I campi “"Codice Fiscale” e *“Numero di Telefono” sono compilabili.
Se |I'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia all’'operazione di modifica.

Se |'Utente preme il bottone “Conferma” la modifica verra salvata sul Sistema e
identifichera I'Utente.
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3.4 CAMBIO PASSWORD

L'Utente puo effettuare II Cambio Password premendo il bottone in alto a destra
contenente le due lettere che indicano la sigla dell’'Utente connesso e selezionando
“Cambio Password” dall‘elenco.

Viene visualizzata la maschera di partenza per effettuare il cambio password.

< Annulla

A XXy

@)

Specificare i dettagli seguenti.

Indirizzo di posta elettronica

Invia codice di verifica

Continua

L'Utente dovra digitare il proprio indirizzo email e premere il bottone “Invia Codice di
verifica”.
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Accedere alla propria Cartella email e recuperare il Codice di verifica.

Esempio di un’email:

Codice di verifica dell'indirizzo di posta elettronica dell'account figcb2ctest

Grazie per aver verificato |'account annarossi_78@dispostable.com.

Il codice &: 2456910

Cordiali saluti,
figch2ctest

Digitare il Codice di Verifica pervenuto via email nell’'apposito campo e premere il
bottone “Verifica Codice”.
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< Annulla

XXy

)

Specificare | dettagli seguenti.

|l codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e

poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

ra R

annarossi_/8@dispostable.com

Inserire qui il codice di verifica

Verifica codice Invia nuovo codice
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< Annulla

a X ¥y

()

Specificare i dettagli seguenti.

Il codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e
poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

annarossi_7/8@dispostable.com

Cambia indirizzo di posta

elettronica

Continua

Premere il bottone “"Continua”.
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Viene presentata la finestra per I'impostazione della Password.

< Annulla

A XXy

@)

Specificare i dettagli sequenti.

e

Nuova password

Conferma nuova password

Continua

L'Utente deve digitare la Nuova password nel primo campo e confermarla ridigitandola
nel secondo campo (Conferma nuova password).

Quindi premere il bottone “Continua”.
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Attendere il completamento dell'elaborazione
delle informaziont.

Terminata l'attivazione dell’account I'Utente accedera all’Applicativo con il Nome Utente
o Email e la nuova Password impostata.
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3.5 UTILIZZO DELL’APPLICAZIONE

Il Manuale Utente vuole essere una semplice guida per supportare gli utilizzatori
dell’Applicazione Anagrafe Federale.

Nota bene: i dati visualizzati nelle videate di esempio sono puramente esemplificativi.
3.5.1 Accesso al Sistema

Per accedere all’Applicazione I'Utente deve digitare nella URL del browser:

https://anagrafefederale.figc.it

Viene presentata la pagina di Benvenuto nel Portale Servizi FIGC.

Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

Fai elick qui sotto per autenticarti e poter usufruire dei servizi che abbiamo
predisposto per te.

o

nuovo utente? registrat

fyoon

Via Gregorio Allegri 14, 00198 - Roma
Tel 06.84 911
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Nota bene:

Per accedere alle funzioni del portale, I'utente dovra procedere in relazione allo stato
della sua societa:

- L'Utente di una Nuova Societa (non ancora affiliata alla FIGC) deve
premere il bottone “registrati qui” per create l'utenza; con questa utenza
potra redigere unicamente pratiche di Affiliazione Fusione. Tale utenza sara
riferita di seguito come SelfRegistered

- L'Utente attivo di societa gia affiliate dovra premere il bottone “Accedi”.

- Per richiedere |'attivazione di Nuove Utenze di societa gia affiliate, la societa
dovra scrivere una mail al proprio CR/Divisione/Dipartimento/Lega e al
supportotecnico@figc.it indicando:

o Nome cognome, data di nascita, codice fiscale dell’'utenza da attivare
o Matricola societa
o CR/Divisione/Dipartimento/Lega di appartenenza

Per la modalita di redazione delle specifiche pratiche si rimanda ai paragrafi specifici.

3.5.1.1 Accesso al Sistema Utente Configurato-Utenza gia attivata

L'Utente preme il bottone “Accedi” e viene, quindi presentata la maschera di Login per
effettuare I'autenticazione. Per procedere |'Utente dovra accettare la Cookie Policy.

L'Utente potra quindi digitare “Nome Utente” o “Indirizzo email” , la “Password” ed
infine il bottone “Accesso”.

%)

Accesso con nome utente o indirizzo
email

‘ Nome utente o indirizzo email ‘

‘ Password ‘

Password dimenticata?

Accesso

Viene visualizzato:
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e Un messaggio di errore in caso di accesso non avvenuto correttamente (per
esempio per imputazione credenziali errate);

e La Dashboard del Referente in caso I'accesso vada a buon fine.

3.5.1.2 Accesso al Sistema Utente Configurato-Utenza non attivata

L'Utente preme il bottone “Attiva Utenza” e viene, quindi presentata la maschera di
inserimento email. Per procedere I'lUtente dovra accettare la Cookie Policy.

< Annulla

R R

)

Specificare i dettagli seguenti.

[ ‘Indirizzo posta elettronica ]

Invia codice di verifica

Continua

L'Utente potra Inserire I'email del Legale Rappresentante e premere il pulsante “Invia
codice di verifica”.

Accedere alla propria Cartella email e recuperare il Codice di verifica.

Digitare il Codice di Verifica pervenuto via email nell’'apposito campo e premere il
bottone “Verifica Codice”.

Documento: Pagina 17 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



< Annulla

xRy

@

Specificare i dettagli seguenti.

Il codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e
poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

‘ barbara_rossi@dispostable.com ‘

Verifica codice Invia nuovo codice
Continua

Viene presentata la finestra per I'impostazione della Password

‘ Inserire qui il codice di verifica

Premere il bottone “Continua”.

< Annulla
wx Ky
()

Specificare i dettagli seguenti.

‘ Nuova password ‘

‘ Conferma nuova password ‘

e

L'Utente deve digitare la Nuova password nel primo campo e confermarla ridigitandola
nel secondo campo (Conferma nuova password).

Quindi premere il bottone “Continua”.
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Attendere il completamento dell'elaborazione
delle informazioni.

Terminata I'attivazione dell’account I’'Utente accedera all’Applicativo con il Nome Utente
o Email e la nuova Password impostata.

3.5.1.3 Accesso al Sistema dell’'utente di una nuova Societa (non ancora affiliata)- Utente

SelfReqistered

L'utente di una NUOVA societa -non ancora affiliata, accede al sistema come utente
SelfRegistered.

Con tale utenza potra effettuare unicamente una pratica di fusione o affiliazione, per
costituire una NUOVA Societa da affiliare alla FIGC.

L'Utente dovra dunque accedere alla URL del Portale

https://anagrafefederale.figc.it

e premere “Registrati qui”; viene, quindi presentata la maschera “Nuovo Profilo” per
effettuare la registrazione.

Documento: Pagina 19 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4


https://anagrafefederale.figc.it/

Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

Fai cliek qui sotto per autenticarti e poter usufruire dei servizi che abbiamo
predisposto per te.

nuovo utente? registrat

fvyoon

Via Gregorio Allegri 14, 00198 - Roma
Tel 06.84 911
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Nuovo Profilo

Nome Utente

lo user name verra assegnato automaticamente @ non pud essere modificato

(i51] Nome*

Insensci i tuo nome

Cognome*

inserisci il tuo cognome

Email*

insernisci un indirizzo email valido

Codice Fiscale® Numero di Telefono®

inserisci il tuo codice fiscale inserisci il tua numero di telefono
o di utilizzo del ormativa privacy ¢ gestione del (oo

fvyom

Via Gregorio Allegri 14, 00198 - Roma

Tel 06.85 911

Nella maschera “Nuovo Profilo” I’'Utente pu0 inserire la foto associata al Profilo , se lo
desidera, semplicemente premendo sull'immagine. Verra aperta la finestra di dialogo
Windows, I’'Utente seleziona il file immagine e preme il bottone “Apri”. La Foto verra
acquisita. Se I'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia all’'operazione di inserimento

foto.
Per effettuare I’Autoregistrazione, I'Utente dovra compilare i dati obbligatori:
o Nome;

o Cognome;
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o Email (inserire un’email Valida);
o Codice Fiscale;
o Numero di Telefono;

Il campo “Nome Utente” & solo di visualizzazione. II Nome Utente verra assegnato
automaticamente e non potra essere modificato.

Di seguito un esempio di inserimento dati obbligatori:

Nuovo Profilo

Nome Utente

lo user name verra assegnato automaticamente e non pud essere modificato

Nome*

MARIO

Cognome*

ROSSI

Email*

mario.rossi@libero.it

Codice Fiscale™ Numero di Telefono™

RSSMRA71C03A9445 331111111

nte le nostre Condizioni di utilizzo del servizio. Prendi visione della nostra Informativa sulla privacy e gestione dei Cookie

) Y

Se I'Utente preme il bottone “Conferma”, un’email di attivazione account arrivera
all'indirizzo email inserito.

Se I'Utente preme il bottone “Annulla”, I'operazione di Autoregistrazione sara annullata.

Nota bene:
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e L'Utente SelfRegistered € abilitato alla sola funzionalita di Affiliazione e Fusione
in Anagrafe Federale. Se I’'Utenza non &€ mai movimentata dopo 180 giorni,
I'Utenza decade e verra disattivata automaticamente.

e La prima utenza di una nuova societa necessita della email del Legale
Rappresentante

e Se il legale rappresentante dalla nuova societa che dovra nascere in seguito alla
fusione ha gia un'utenza sul portale dovra inviare una mail a supporto tecnico al
fine di essere abilitato alla pratica, indicando:

o Nome;

o Cognome;

o Codice Fiscale;

o Numero di telefono;
o Email ;

o Numero di Telefono.

Email supporto tecnico: supportotecnico@figc.it

3.5.2 Notifiche

* &

(@ FIGC

Anagrafe Federale Notifiche

«! Affitiazione con N® protocollo UAF-... 7™
- ocollo”. @

Affilazione per |l thub 0 con n* ¢ protoc

coregionalepiemontavalledaosta

! Promozioni e retrocessioni societa ...
Promozioni e retrocessioni societa per # cub L

i ga LND

Anagrafe Federale

¥l Promozioni e retrocessioni societa ...
pericit @

1 CRLAZIO
M 2 e . ! Varlazione dei dati societari con N® ...
Ultime News e Comunicazioni per Anagrafe Federale razione del Gt soceta por # b 65120
1 LND
! Dichiarazione di inattivita con N° pr...
« FEED 06/2 « FEED 6/202 @ F  Dichiarazicoe 6l inatthta per il b 650566 . @
Variazione dei dati societ... Dichiarazione di inattivit... Dit g Dichiarazione dinattivita con N® pr...
Varaz dei dati socetar pe ub 651205 D arazi di inattivita pe lub € 66 co Dic Dichiarazione ¢ inatthitd per il dub 650966 @
Lega NazionaleDilettanti === Mar | I "4
VISUALIZZA VISUALIZZA visu Vedi tutts
.
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L'Utente puo visualizzare eventuali Notifiche premendo la “Campanella” in alto a destra.
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4 Anagrafe Federale

L'Utente puod navigare nell’Applicazione sfruttando due tipologie di Menu:

e un Menu, sempre visibile all’lUtente posizionato sulla Barra di Menu con la
seguente voce:

o Anagrafe Federale
e un Menu, con box immagine per la funzionalita abilitata con accesso diretto:

o Anagrafe Federale > visibile per tutte le tipologie di Utenze. Quando
I'Utente preme questa immagine viene riportato alla pagina “Gestione
Pratiche”.

o Tesseramento ->visibile per utente Societa. Quando |'Utente preme
questa immagine viene riportato alla pagina di accesso del Portale Servizi.

o Portale LND -visibile per utente Societa. Quando I’'Utente preme questa
immagine viene ricondotto nella pagina del portale LND.

*

i

Anagrafe Federale ~

Anagrafe Federale Portale LND

Ultime News e Comunicazio@per Nome e cognome referente societa

« FEED 023 « FEED . 2 « FEED
Variazione organigramm... Variazione organigramm... Variazione organigramm...

Walter Duci Marco Perletti Roberto Di Paolo
VISUALIZZA VISUALIZZA VISUALIZZA

Documento: Pagina 25 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4




La voce di Menu Anagrafica Federale prevede le sotto-voci:
= Interrogazione Societa

= Gestione Pratiche

'i'

(@) FIGC

€T

Anagrafe Federale

Anagrafe Federale Portale LND

Ultime News e Comunicazioni per Nome e cognome referente societa

« FEED 05/11/2023 «l FEED 06/11/2023 «! FEED

Affiliazione con N° proto... Variazione organigramm... Variazione organigramm...
Affiliaz 6 con n” di protoc Jariazione organigramma pe lub 62271 «« r organigramma per il club 6227

e perilclub 9 Ve 3 Var 0 ganigra
MARCO BALSAMO MARCO BALSAMO
visuaLuizza

Matteo Raffaele Pet:
ViSuALIZZA

VISUALIZZA

L'Utente puo visualizzare le Ultime News e Comunicazioni per Anagrafe Federale,
cliccando sul bottone “Visualizza”.
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4.1 INTERROGAZIONE SOCIETA

L'Utente Societa seleziona “Interrogazione Societa” dal Menu Anagrafe Federale.

Viene aperta la pagina Interrogazione Societa, dove I'Utente Societa visualizza il Nome
e la matricola della Societa, il comitato/dipartimento/divisione/lega dove svolge |'attivita
e lo stato.

Se la Societa svolge attivita per piu leghe/dipartimenti/divisioni, sotto alla colonna
“svolge attivita con”, viene visualizzata la lega maggiore.

La Societa puod essere nello stato:
e Attiva

e Inattiva
e Decaduta.

INTERROGAZIONE SOCIETA

Nome Svolge attivita con Azioni

L4 — w—
- N © Atthva C.PA. TRENTO m
Mat a: (8 "

L'Utente tramite il bottone “Dettaglio” accede alla maschera “Visualizza Societa”.

Documento: Pagina 27 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



A XXy
d b
FIGC

4.1.1 Visualizza Societa

L'Utente preme su “Dettaglio” e visualizza la nuova maschera “Visualizza Societa” .

Nella parte superiore della maschera & visibile il nome della Societa, la Matricola, la Data
di affiliazione e la Data di costituzione.

—

VISUALIZZA SOCIETA

e .

Matricola: N Data di costituzione NN

Dati principall Indirizzi e recapitl Impianti Consiglio Aitri Dirigenti Datl aggluntivi e Registrl
DATI SOCIETA
Matricola Nome Svolge attivitd con Stato Attivitd
- m=— i @  LNPSerea Attva
INFORMAZIONI MODIFICABILI DELLA SOCIETA
Intestatare conto
Inserire se diverso dalla societa Codice IBAN (27 caratteri)
B Regime forfettario 1D fatturazione elettronica (7 caratterl)
Aggiorna informazioni
ATTIVITA DELLA SOCIETA
e Scolast G-
Disciplina Genere
Calcioa 11 (]

La maschera “Visualizza Societa” permette di visualizzare i dati in essere della Societa
raggruppati per TAB, di seguito riportati:

Dati principali;

Indirizzi e recapiti;
Impianti;

Consiglio;

Altri dirigenti;

Dati aggiuntivi e Registri.

O O O O O O

E inoltre permette altre funzionalita:

> Altre Informazioni;
» Area Stampa;
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4.1.1.1 Dati principali

L'Utente preme su “Dati Principali” e visualizza i seguenti dati.

Wi lea] & rataptl brgumi Corgl ARl D igent Ly agaiuntivd & Ragsni

DATI SOCIETA"

Matsicsla Maima Swelge atthitd con Stato Atthiied
| | Cra TmEND fitha

INFORMAZIONI MODIFICABILI DELLA SOCIETA

AT & Gt Catcd Wl |27 cncamte

o
I 50 dhverso dida sockts . . ——

[ o Tep—— 0 fatturasions ehattronica [7 carattu])

e infrrarey

ATTIVITA' DELLA SOCIETA'

O P Seezore Giovands Scotasticn & Diottantistica O Professionstica
Discheding Ginara
Caldba 14 L

DATI FISCALI

Matura Gurdica Ceadiiu Fracad Partina VA
SENTA PETONALITA CUMDICA _ MO

COLORI SOCIALI

Tips Coksta Colewr| Sotial
Principake BUSNCD ROSSD
Senn o=50

SPONSOR
Deisscriziane

NESILNS AN IONED
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4.1.1.2 |Indirizzi e Recapiti

L'Utente preme su “Indirizzi e Recapiti” e visualizza i seguenti dati.

Dati principali Impianti Consiglio Altri Dirigenti Dati aggiuntivi e Registri

SEDE LEGALE

Presso

N.D.

Indirizzo CapP Comune Provincia

| = | — ™

Localita Regione Stato

[ -p— Trentino A Adige N.D.

CORRISPONDENZA

Presso

N.D.

Indirizzo cap Comune Provincia
| e S — | ™
Localita Regione Stato

| -pe—— Trentino A Adige N.D.

RECAPITI TELEFONICI E WEB

Sede Campo Alternativo(1) Alternativo(2) Fax
PEETTESTT | |~ p— = N.D.
Email PEC Sito web

4.1.1.3 Impianti

L'Utente preme su “Impianti” e visualizza l'impianto utilizzato dalla Societa.
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4.1.1.4 Consiglio

L'Utente preme il bottone “Consiglio” e visualizza i membri del Consiglio Direttivo
costituenti la Societa, classificate per nome, cognome e ruolo.

Dati principali Indirizzi e recapiti Impianti

DANILO B

™ - Presidente

PIPPO B

- Rewvisore dei conti
ROMEA RE - proboviro

CHIARA B

W consigliere (Addetto Stampa)
ROBERTA E L consigtere (adereo stampal
ROSSANA RUSSO - vice presidente

ROMEO RUSSO0 - commissari

ROBERTO VERDE - Consigliere (Responsabile Ufficio Stampa)

ROSSANA VERDE - consigliere [Presidente Onararia)

E —

- -
W- Consigliere ﬂﬂespul:bablle Mkt/Commerciale)

TIZIANO |

L'Utente pud premere la freccia indicata

Altr Dirigent

Dati aggiuntivi e Registri

=

in figura (1) oppure premere sul

nome/cognome/ruolo per avere ulteriori informazioni, come di seguito riportato.
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Nome

ROSSANA

MNazione di nascita

N.D.

Indirizzo

Localita

Indirizzo

Cellulare

INDIRIZZO DI RESIDENZA

INDIRIZZO DI CORRISPONDENZA

RECAPITI TELEFONICI E WEB

Sede

N.D.

ROSSANA VERDE - consigliere (Presidente Onararia)

CONSIGLIERE (PRESIDENTE ONORARIQ) - LMP Serie A

CONSIGLIERE (PRESIDENTE ONORARIO) - Dipartimento Calcio Femminile

Cognome
VERDE

Comune di nascita

venezuela

cap
22070

Regione
Lombardia

cap
22070

Regione
Lombardia

Email

| P | ST

Codice Fiscale

VRDRSMNBOAL1Z614L

Data di nascita

01/01/1580

Comune Provincia

VERTEMATE CON co

MINOPRIO

Stato

N.D.

Comune Provincia

| P— co

Stato
PEC
T

L'Utente puo premere la freccia indicata in figura (2), come di seguito riportato.
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ROSSANA VERDE - cons gliere (Presidente Onorario) 3

CONSIGLIERE (PRESIDENTE ONORARIO]) - LNP Serie A

(O Rappresentante legale & Autorizzato alla firma & Diritto di voto (O Ammissione al recinto di
giuoco
Matricola Qualifica Data inizio carica Data fine carica
245132 Consigliere (Presidente 14/12/2023 N.D.
Onorario)

CONSIGLIERE (PRESIDENTE ONORARIO) - Dipartimento Calcio Femminile

— ~

Q Rappresentante legale @) Autorizzato alla firma
Matricola Qualifica Data inizio carica Data fine carica
245132 Consigliere [Presidente 14/12/2023 MN.D.
Onorarin)

L'Utente visualizza i permessi associati alla lega/comitato/divisione/dipartimento di
competenza.

Se la Societa svolge attivita per una sola lega dilettantistica , I'utente visualizzera il
dirigente del consiglio direttivo associato alla lega/dipartimento/divisione/comitato di
competenza.

Se la Societa svolge attivita per piu leghe dilettantistiche, l'utente visualizzera il
dirigente del consiglio direttivo associato alla lega/dipartimento/divisione/comitato di
competenza maggiore.

Se la Societa svolge attivita per una lega professionistica e altre leghe dilettantistiche ,
il dirigente del consiglio direttivo sara associato a piu leghe. La prima riga € associata
alla lega professionistica e la seconda riga e associata alla
lega/dipartimento/divisione/comitato dilettante di competenza maggiore.

Se la Societa svolge attivita per due leghe professionistiche e altre leghe dilettantistiche,
il dirigente del consiglio direttivo sara associato a piu leghe. La prima riga € associata
alla lega professionistica , la seconda riga & associata alla seconda lega professionistica
e la terza riga & associata alla lega/dipartimento/divisione/comitato dilettante di
competenza maggiore.

L'Utente pud premere la freccia indicata in figura (3) oppure premere sul
nome/cognome/ruolo per chiudere la schermata.
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4.1.1.5 Altri Dirigenti

L'Utente preme il bottone “Altri Dirigenti” e visualizza le diverse figure professionali

costituenti la Societa, classificate per nome , cognome , ruolo e
lega/dipartimento/divisione/comitato di appartenenza.

Dati principali Indirizzi e recapiti Impianti Consiglio Dati aggiuntivi e Registri

MARIOB B ™ - Dirigente accompagnatore (CR. VENETO) D

ENRICCL Allenatore tscritto ALBO (CR. VENETO)

¥ .

EZIO & Collabaratore [C.R. VENETC)

MASSIMO (: Dirigente accormpagnatore (CR. VENETO)

DARIO (: )-o rigente accompagnatore (CR. VENETO)

LUCIANO :. :, :.. | Allenatore iscritto ALBO (C.R. VENETO)

CoRRADO B M - collaboratore (C.R. VENETO)

P

FAB'ANA - - Dirigente accompagnatore (C.R. VENETO)

van (B I (C.R. VENETO)

ANNA B ™ - Dirigente (CR. VENETO)

L'Utente pud premere la freccia indicata in figura oppure premere sul

nome/cognome/ruolo per avere ulteriori informazioni, come di seguito riportato.

————

MARIO B

tigente accompagnatare (C.R. VENETO)

DIRIGENTE ACCOMPAGNATORE - C.R. VENETO

Nome Cognome Codice Fiscale
MARID - _— B p—
Nazione di nascita Comune di nascita Data di nascita
F

- ENNA K —
RECAPITI TELEFONICI E WEB

Cellulare Sede Email PEC
8558585 N.D. '- P Demail.it M.D.

E possibile visualizzare nel dettaglio le informazioni relative al Dirigente Mario XXXXXX.
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4.1.1.6 Dati aggiuntivi e Registri

L'Utente preme su “Dati aggiuntivi e Registri ” e visualizza i seguenti dati.

Dati principali Indirizzi e recapiti Implanti

Consiglio Altri Dirigenti Dati aggiuntivi e Registri

Dati Registro Fifa

Fifa id
- — 1

Ultima invie

lunedi 26 febbraio 2024 17:41

4.1.1.7 Altre informazioni

L'Utente preme lo split button (®)presente sul bottone “altre informazioni” e visualizza

quattro nuove voci:
= Storico Societa;
= Campionati;
= Tesserati Societa;

= Documenti Societa.

Altre informazioni -~

Storico Societa
Campionati

Tesserati Societa

Documenti Societa
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4.1.1.7.1 Storico Societa

L'Utente preme la scritta “Storico Societa” e visualizza il “Dettaglio Storico della

Societa”.

Nella parte superiore della maschera “Dettaglio Storico della Societa” sono visibili il
Nome della Societa, la Matricola e I'Unita organizzativa.

Nella parte centrale della maschera sono elencate le diverse operazioni effettuate nel

corso degli anni.

~
DETTAGLIO STORICO SOCIETA ©
Matricola: i
Stagione sportiva Utente che ha
eseguito
I'operazione
2023/2024 LNP Serie A
2023/2024 LNP Sene A
2023/2024 LNP Serie A
2023/2024 LNP Serie A
2023/2024 LNP Serie A

Le operazioni sono classificate secondo:

o Stagione sportiva;

o Utente che ha eseguito I'operazione;

o Protocollo;

o Notes;

o Data in cui € avvenuta I'operazione.

Protocollo

UAF00116

UAF00116

UAF00115

UAF00115

UAF00115

Notes

Variazione dati
anagrafici

Variazione dati

anagrafici

Variazione dati
anagrafici

Variazione dati

anagrafici

Variazione dati

anaorafiri

Dataincul &
avvenuta
l'operazione

26/02/2024

26/02/2024

26/02/2024

26/02/2024

26/02/2024

Svolge attivita con:

LNP Serie A

Dettaglio

I : E E E g

L'Utente preme il bottone “Dettaglio”( EZZZM) e visualizza i dati della Societa
aggiornati rispetto alla data in cui & avvenuta I'operazione.
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I dati sono divisi in varie sezioni :
> Dati principali;

Indirizzi e recapiti;

Impianti;

Consiglio;

vV V VY V

Altri dirigenti.

DETTAGLIO DELL'OPERAZIONE ©

2023/2024 Variazione contatti

DATI DELLA SOCIETA' AL: 26/02/2024

Dati principali Indirizzi e recapiti

DATI SOCIETA
Matricola Nome
ATTIVITA DELLA SOCIETA

4.1.1.7.2 Campionati

Staglone sportiva Tipo di operazione Utente che ha

LNP Serie A

Protocollo

eseguito I'operazione UAFOO116

Impianti

Svolge attivita con

- LNP Serie A

Notes Data in cui @ avvenuta
Variazione dati I'operazione
anagrafici 26/02/2024
Consiglio Altri Dirigenti
Stato Attivita
Attiva
(A tica

-

L'Utente preme la scritta “"Campionati” e visualizza la maschera “Campionati
Societa”, dove sono riportati tutti i campionati in cui la Societa é iscritta.

Nella parte superiore della maschera sono presenti:

e il Nome della Societa;
e |a Matricola;

e con chi svolge I'attivita.
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CAMPIONATI SOCIETA

Suolge attvtacon:

‘ Ma!rlcolah C.P.A. TRENTO

Campionato Girone Organizzato da
Prima Categoria A CPA.TRENTO
Codice ale: 18

Codice

B —

Per ogni campionato ,per la cui la Societa risulta iscritta, viene riportato il codice
locale, il codice federale, il girone e da chi & organizzato.

4.1.1.7.3 Tesserati Societa

L'Utente preme la scritta “Tesserati Societa” e visualizza una nuova maschera,
dove sono visibili i tesserati della Societa.

Tesserati Societ3 - — | o

RICERCA TESSERATI
Geners Comitate

cerca per nome o codice fiscale i Nessuna selezione ~  MNessuna selezione -

Dirigenti: qualifica Tecnicl: incarico Giocatork livello

Nessuna selezione = Nessuna selezione = Nessuna selezione -
Nome 764 elementi trovati Attivitd Data inizio carica Data fine carica Azioni
-

— d ==E d Respons Amm.Finanza&Controlle  16/06/2022 ND.

Genere:M  Data di nascita: 29/03/1969 Attivit: PR

Professionista 01/07/2023 30/06/2026

vita: Calcina 11

Attivita: Calcioa 11

Joavioe (50

Genere: M Data di nascita: 06/12/1

Risoluzione 01/08/2022 ND.

cansensuale

b Giovane 23/08/2022 30/06/2024
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La ricerca puo essere effettuata utilizzando diversi filtri:

Cerca per nome o codice fiscale;

Genere;

Comitato;

Dirigente qualifica;

Tecnici: incarico

Giocatori: livello

L'Utente puo scegliere di utilizzare un solo filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

Per avviare l'operazione di ricerca I’'Utente prima imposta almeno un campo e poi

Applica

preme il bottone “Applica”

L'Utente premendo su “Genere” , puo scegliere tra diverse tipologie
di genere.

Genere

Tutt

Maschile

Femminile

Se I'Utente preme su “Tutti”, automaticamente tutti i tipi di genere
saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone “Applica”
visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente seleziona wuna sola tipologia di genere o femminile o
maschile, la ricerca sara effettuata per la tipologia di genere inserita.

L'Utente premendo su “Comitato” , puo scegliere tra diverse tipologie
di comitato/dipartimento/lega/divisione di competenza.
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Cnmitatn

Dipartimento Calcio
Femminile

LMP Serie A

C.R. CAMPANIA

Se |'Utente seleziona una sola tipologia di comitato, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di comitato inserita.

L'Utente premendo su “Dirigenti:qualifica” , pu0 scegliere tra diverse
tipologie di qualifiche disponibili.

Niriganti: nualifica

Seleziona Tutto Deseleziona Tutto

Segretario

Football Social Respon.Officer
Sindaco effettivo

Team Manager

Presidente collegio sindacale
Da confermare o dimissionare
Sindaco supplente

Direttore sportivo

Consigliere

Amministratore delegato

Supporter Laison Officer v

Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
qualifica saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “"Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di qualifica non saranno spuntati.

Se I'Utente seleziona una sola tipologia di qualifica, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di qualifica inserita.

L'Utente premendo su “Tecnici:incarico” , pud scegliere tra diverse
tipologie di incarico disponibili.
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Seleziona Tutto  Deseleziona Tutto

Allenatore in Prima

Preparatore Atletico Prima Squadra
Allenatore iscritto ALBO

Medico Saciale

Osservatore

Prep. Atletico Squadra Primavera
Responsabile Sanitario

Esonero

Collaboratore Settore Giovanile
Fisioterapista

Allenatore Portieri squadre minori
v

Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
incarico saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di incarico non saranno spuntati.

Se |I'Utente seleziona una sola tipologia di incarico, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di incarico inserita.

L'Utente premendo su “Giocatori:livello” , puo scegliere tra diverse
tipologie di livello disponibili.

Seleziona Tutto Deseleziona Tutto

Professionista

Giovane

Dilettante
R R ———

Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
livello saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di livello non saranno spuntati.

Se |'Utente seleziona una sola tipologia di livello, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di livello inserita.
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e [|'Utente inserendo su “cerca per nome o codice fiscale”

il nome o

codice fiscale del tesserato desiderato, pud effettuare una ricerca

puntuale.

4.1.1.7.4 Documenti Societa

L'Utente preme la scritta “"Documenti Societa” e visualizza la maschera “Documenti
Societa”, dove I'Utente visualizza diversi grafici ed i documenti caricati e/o generati.

VIS SFRANE
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8
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e Raitocoiticamons NOB
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Documents per categoria Distribuzione caricament
¥
F
§
-]
]
Ifa
: l
2
- [ ]
July 2023 Sy 203
Date depoido
B Tutt (D) Pi recenti
Bocumenta [—.

Documenti Societa - ™= e o

Modifcate i &

HAVLM0L 151558

IWSI00E, 1528

RS00L 151319

LO0E 151318

i T o TR R T

UN0L 11328

VYL 1MI2TN

SO0 112035

V0L 112038

LERL . EREH]

Docurronéale fragrfe ~
Dacurmentale Augr e
Darurranitals Aagy s
Docurmendale fnagrafe
Docurrentale foagrafe
Documsntals Anagrafe
Uacurmentals hrugr e
Docurranaale Aragrafe

Dacumentale Aagrafe

Pagnatd? > ™

L’'Utente visualizza vari filtri:

= Tutti;
= Pil recenti ;
=+,
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Per visualizzare tutti i documenti, I'Utente preme il bottone “tutti”.

Per visualizzare i documenti dal pit recente al meno recente, I’'Utente preme il bottone
“pil recenti”.

Per aggiungere un nuovo filtro alla barra di accesso rapido, I'Utente preme il bottone
“+” . L'Utente puo scegliere varie tipologie di filtro:

= tipo di file;
*= |a posizione;
= |a categoria.

Aggiungi un filtro
Seleziona un filtro sottostante & aggiungilo alla twa barra di Accessn Rapido

Tipa file Paosizione Categoria

In alto a destra I'Utente visualizza il bottone “carica”

(D Piii recenti @ LetteraDeposito %

L'Utente Societa preme il bottone “carica” e visualizza un nuovo pop up.

NUOVD DOCUMENTOD

La dimensione massima del file & di 50 MB

E possibile allegare solo file di tipo pdf.xisx.docx ppt.zip. 7z

Trascina un file per iniziare il caricamento

oppure selerionalo dal dispositivo

Nome documents

Categoria Data documenta

Seleziona una categoria -~  29/05/2024 “

Nota

Il campo “data del documento” & precompilato con la data odierna, ma pud essere
modificato dall’'Utente.

L'Utente Societa deve selezionare la categoria. Il campo “categoria” & obbligatorio.
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L'Utente puo inserire I'allegato o trascinando il file nella seguente immagine oppure
premendo su “selezionalo da dispositivo”. Se preme su “selezionalo da dispositivo”,
verra aperta la finestra di dialogo Windows, I'Utente seleziona il file e preme il bottone
“Apri”. Se I'Utente preme il bottone “"Annulla” rinuncia all’'operazione di inserimento file.

Nella finestra “Nuovo Documento”, per ogni tipologia di documento da allegare, €
possibile inserire solo I'estensione ammessa.

Se |'Utente allega un file con estensione non ammessa , riceve il messaggio di errore
“L’estensione del file non & presente tra quelle ammesse”.

Nella finestra “Nuovo Documento” per ogni tipologia di documento da allegare, &
possibile inserire un file purché non superi una certa dimensione massima.

Se I'Utente inserisce un file di dimensioni maggiori al limite massimo consentito, viene
restituito il messaggio di errore “il File supera la dimensione massima. Non puo essere
caricato sul sistema”.

Dopo aver caricato il documento il campo “nome documento” viene popolato con il nome
del documento caricato, ma I'Utente Societa puo modificare il nome.

L'Utente puo , eventualmente, inserire informazioni nel campo note ed infine preme il
bottone “ok”. Il documento sara visibile tra i documenti caricati dalla Societa.

4.1.1.8 Area Stampa

L'Utente preme lo split button ( B )presente sul bottone “area stampa” e visualizza due
nuove Vvoci:

» Stampa dati Societa;

= Stampa Censimento Societa.
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4.2 GESTIONE PRATICHE

L'Utente seleziona “Gestione Pratiche” dal Menu Anagrafe Federale oppure seleziona
Iimmagine “Anagrafe Federale”.

Viene aperta la pagina Gestione Pratiche , dove I'Utente pu¢ effettuare:
e la visualizzazione dell’elenco pratiche;

¢ l'inserimento di nuova pratica;
e laricerca di una pratica gia creata.

Gestione Pratiche

una Nuova
- ﬂ N Pratica
Q Cerca una pratica per numero di protocollo o matricola club Pratica uova Pratica

sualizza:  Filtra per tipo di pratica Selezionati 9di 10 Filtra per lega . Ordina:  Modificati pia rec

Inserimento di

Pratiche 1254 elementi trovati Note Azioni

Mutamento di den nazone socia

Wisualizza

0 Note
Ricerca di
una
ete.m'fmata 6 da co.regionalefrivliveneziagislia N di Protocolic: UAF-2024-00012
pratica
JRE - Cambio di giurisdizione 1 Hota m
Creato il 09/01/24 16:11 da co.regionalelomabardia. N* di Protocollo: UAF-2024-00011 :
ote
Creatoil 09/01/24 15:37 da carlottarossi N° di Protocolio: UAF-2024-00009
Vanarone organ l"i""."_! ‘
. o organi e e
Creato il 08/01/24 15:06 da UFFICIO_AF. N*® di Protocollo: UAF-2025-00008
Visualizzazione
-. RN - ariazione dei dati societar o Boxm o wsuahzzs  €lenco pratiche
Creatoil 14/12/23 17:42 da UFFICIO_AF. N° di Protocolio: LIAF-2023-01745 -
. dati sorietar
o . . 1 Nota
treatoil 16/12/23 171D di Protocollo: UAF-2023-01743
‘ - Uzriazione dei dati socistar ([T SR,
0 Note
Creatoil 14./12/231 Protocollo: UAF-2023-01742
-. SN - Cessarione di attivita maschile o femminile Bz m
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4.2.1 Ricerca Pratica

La ricerca di una determinata pratica pud essere effettuata utilizzando diversi
filtri:

e tipo di pratica;

e stato;
e lega;
e data.

oppure compilando il filtro “Cerca una Pratica per numero di protocollo o
matricola club”.

L'Utente puo ordinare le pratiche modificate dalle meno recenti alle piu recenti e
viceversa e le pratiche create dalle meno recenti alle pil recenti e viceversa.

In automatico il sistema ordina le pratiche modificate dalle pil recenti alle meno,
per cambiare I'ordine I'Utente preme su “Modificati piu recenti” e visualizza la
seguente schermata

Ordina: | Modificati pid rec

Modificati piQ recenti v

Modificati meno recenti

Creati pid recenti

n Creati meno recanti

dove spuntano le voci “Modificati meno recenti” , “Creati piu recenti” e “Creati
meno recenti”.

L’ Utente seleziona una delle voci cosi da visualizzare le pratiche nell’ordine
selezionato.

4.2.1.1 Filtri

L'Utente pu0 scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.
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4.2.1.1.1 Filtra per data
Il filtro per data non risulta immediatamente visibile. I

I\\

Filtra per data” compare
se |I'Utente preme il bottone

Visualizza:  Filtra per tipa di pratica Selezionati 8 di 10 Filtra per lega @ _ Ordina:  Modificati pii rec

Pratiche 34 elementi trovati Note Azioni

In “Filtra per data” , I’'Utente puo inserire la data iniziale e la data finale da cui
iniziare a filtrare, I'Utente puo inserire entrambe le date o anche una sola data.

Visualizza:  Filtra per tipo di pratica Selezionati 9 di 10 Filtra par lega see Ordina:  Madificati it rec

Filtra per data: da C

4.2.1.1.2 Filtra per tipo di pratica

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per tipo di pratica”.

isua Seleionati o & 10 Filtra per lega ase Oedina:  Modificati pi ree
Tipd A pratiche x
Pratiche Mots Aioni
Cokes das T Geswatices luttn
5 - .
2ricne Socalk hota
Aceguarnento Matura Chuidica
- .
’ etilazicns hots
- . -
Wil
= e
- Conferimonts &asend:
Oecacorza AMiasore
- . -
Mutamones ¢ Senaminasions weidle
- o
kot
. Mutamants ¢ denaminasions Lodilo @ tracherdmants o sods ool
ot
- . -
= ]
ot

Varlarions crganigramma
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Se I'Utente preme su “Seleziona tutto”, automaticamente tutti le tipologie di
pratiche saranno selezionate.

Se |I'Utente seleziona una sola tipologia o piu tipologie di pratiche, la ricerca sara
effettuata per tutte le tipologie di pratiche inserite. Nel seguente esempio & stata
spuntata

e Variazione organigramma

Visualizza: jazione organi ionati 9.di 10 Filtra per lega Ordina:  Modificati piil rec

Pratiche 5 elementi trovati Note Azioni

. gang # Borma

|
1

La ricerca restituira solo pratiche di tipo “Variazione Organigramma” .

Se I'Utente preme su “Deseleziona tutto”, tutte le tipologie di pratiche non
saranno piu spuntate.

4.2.1.1.3 Filtra per stato

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per stato” e preme
il bottone “Filtra per stato”.

Di default non verranno visualizzate le pratiche in stato “annullato”.
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Selezionati 9 di 10 Filtra per lega
Statn »®
Mote
Seleriana Deseleziona
] Tutta Tutta
ral)
O Mote
TA Bozza v 1165
sig  Inviata v
[ ] O Mote
" Presain carico v E
zio  Attesa Integrazioni v
- a 0 Mote
11628
Integrata v
i : v
ralsl
Esaminato CR o Note
TA 11e1s
Esaminato Lega v
zig
Annullato O Mote
A 1617
Respinta
zin 0 Mot
O Mote
T Approvata 615

Se I'Utente preme su “Seleziona tutto”, automaticamente tutti gli stati saranno
spuntati. Se I’'Utente seleziona uno o piu stati, la ricerca sara effettuata per tutte
i tipi di stato inseriti. Nel seguente esempio & stata selezionata:

e Approvata

Visualizza: ~ Filtra per tipo di pratica Approvata Filtra per lega Ordina: ~ Modificati piii rec

Pratiche 3 elementi trovati Note Azioni

La ricerca restituira solo pratiche di stato “Approvata”. Se L'Utente preme su
“Deseleziona tutto”, tutti i tipi di stato non saranno piu spuntati.

4.2.1.1.4 Filtra per lega

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per lega” e preme
il bottone “Filtra per lega”. L'Utente puo selezionare esclusivamente la lega/il
comitato/il dipartimento/la divisione di propria competenza. Di seguito un
esempio:
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Cercale legha
Seleziona Tutto Deseleriona Tutto
Lega
LMP Serie A
R
Dipartimenta Calcio Femminile

Chiludi

Nota bene: L'Utente puo utilizzare tutti i filtri contemporaneamente.

42.1.2 “Cercauna Pratica”

Se |'Utente non applica nessun filtro in “Cerca una Pratica per numero di
protocollo o matricola club” pud inserire:

e il N° di protocollo della pratica;
e il N° di matricola della Societa;
e il nome della lega/comitato se la Societa svolge attivita su piu

leghe/comitati. L'Utente visualizza esclusivamente le pratiche indirizzate
alla lega selezionata/inserita.

poi premere il bottone “applica”.

Q, Cerca una pratica per numero di protocollo o nome/matricola club o nome/codice Applica _

Di seguito un esempio:
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Gestione Pratiche

Aur-ams—01m -

Q Cerca una pratica per numera di protocallo o nomefmatricola club o nomelcodice Applica

Orckna Modificati pil rec

Visualizza:  Filtra per tipo di pratica Filtra per stato Filira per lega

Pratiche 1 elemento trovato Note Azioni

Creato d 09/11/23 1204 da UFFICIO_AF. N* di Protocolls: LAF-2023-01586

4.2.2 Nuova Pratica
L'Utente pud creare una Nuova Pratica, premendo il seguente bottone

Nuova Pratica

Gestione Pratiche

Q Cerca una pratica per numero di protocollo o nome/matricola club o nome/codice Bpplica Nuova Pratic

Visualizza: ~Filtra per tipo di pratica Selezionati 9 di 10 Filtra per lega os0 Ordina:  modificati pid rec
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L'Utente puo scegliere tra diverse tipologie di pratiche, di seguito elencate.

sualizza:  Filtra per tipo di pratica Filtra per stato Filtra per lega
Cessazione di attivita maschile o femminile
Pratiche 49 elementi trovatl ‘ sk disatanda
Muta nt denominazione sotia
i Mutamento & denominazione sorizle e trasferiment

L'Utente Societa puo svolgere attivita per:
e Un solo comitato/dipartimento/divisione
e Piu comitati/dipartimenti/divisioni dilettantistici
e Piu comitati/dipartimenti/divisioni sia professionistici sia dilettantistici

Se I'Utente Societa svolge attivita per un solo comitato/dipartimento/divisione e
preme sul nome della pratica scelta, visualizzera una nuova maschera che avra
un titolo uguale alla tipologia di pratica creata.

Se [|'Utente Societa svolge attivita per piu comitati/dipartimenti/divisioni
dilettantistici oppure piu comitati/dipartimenti/divisioni sia professionistici sia
dilettantistici, I'utente visualizzera una finestra denominata “Inserisci una nuova
pratica”. In “Inserisci una nuova pratica”, I'Utente dovra definire la Lega/il
Comitato/il Dipartimento/la Divisione destinatario/a della pratica.

INSERISCI UNA NUOVA PRATICA

lagha

kﬁerca

C.R. CAMPANIA
Dipartimento Calcio Femminile

LNP Serie A
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La lega/il Comitato/il Dipartimento/la Divisione di appartenenza potra essere
selezionata in due modi:

e |'Utente digita il nome completo o parte del nome all'interno del campo
“Cerca”.

e |'Utente si muove sopra e sotto con la freccia e sceglie la Lega/il
Comitato/il Dipartimento/la Divisione desiderata/o dall’elenco.

INSERISCI UNA NUOVA PRATICA

Il aaha

k:erca

C.R.CAMPANIA

Dipartimento Calcio Femminile

LNP Serie A

Una volta selezionata la Lega/il Comitato/il Dipartimento/la Divisione |'Utente
preme il tasto “Ok”, altrimenti preme il bottone “Annulla”.

L'Utente visualizzera una nuova maschera che avra un titolo uguale alla tipologia
di pratica creata, di seguito un esempio.

Esempio: I'lUtente preme su “Variazione organigramma”, la nuova maschera si
chiamera “Variazione organigramma”.

Variazione organigramma ©

‘ Dettagl della pratica
Matricola societd Nome societd Matricola Fifa Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato Stato

= = 3 CR.LAZIO B0ZZA
N* Protocolio Data pratica Stagione N° pratica lega di competenza
N/A 30/1v23 20232024 N/A
Note alla pratica
Nessuna nota per questa pratica }

Organigramma societd Allegati

La societa
Organigramma

Nella maschera sono distinguibili due aree:
o Dettaglio Pratica

e TAB
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4.2.2.1.1 Dettaglio pratica

In “Dettaglio Pratica” dove sono visibili i dati riassuntivi della Pratica e della
Societa.

I campi presenti in “Dettaglio Pratica” sono in modalita visualizzazione. Tuttavia
I'Utente, se vuole, puo inserire delle note nell’apposito spazio “Note alla pratica”.
Le note possono essere inserite solo se la pratica € in stato “bozza” o “attesa
integrazioni”, I'Utente Societa non pud inserire note in stato “inviata”, “presa in

” /MY ”

carico”, “integrata”, “esaminato cr”, “esaminato lega”, “respinta” e “approvata”.
Se I'Utente vuole inserire una nota, inserisce la nota in “inserisci qui una nota

per la pratica” e poi preme il bottone ‘Z , evidenziato in figura:

Inserisci qui una nota per la pratica

La nota viene caricata.

L'Utente pu0 allargare o restringere lo spazio dove inserire la nota, premendo il

bottone evidenziato in rosso I!I .
42212 TAB

In basso sono presenti i TAB del dettaglio pratica. Nei TAB I'Utente inserisce i
dati e allega i documenti.

I TAB saranno diversi a seconda della tipologia di pratica selezionata. Ad esempio
nella figura seguente i TAB sono “Organigramma societa” e “Allegati” .

NeScund Aokl per JuesTo prdted |

Organigramma socletd Allegati
La societa
Drganigramma
L'Utente preme il bottone per visualizzare tutti i dati obbligatori e non

obbligatori da inserire nella specifica sezione.

Documento: Pagina 54 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



La societa
Trasferimento di sede sociale D

Indirizzo per la corrispondenza

{Compilare solo se diverso da Sede Sociale)

In questo modo I'Utente ha la possibilita di inserire i dati nella sezione.

Trasferimento di sede sociale D

Nuova Sede legale®

(ComviLine® Provincia (sigla)* Regiane®

Indicare o selezionare il Comune della societa (), Indicare la sigla della Provincia di ndicare la Regione di appartenen
Indirizza* Codice Istat* capt

Indicare l'indirizzo comprensivo di numero civico Indicare il codice Ista Indicare il CAP
Eventuale nuova Email* MNuova PELC® |

mar.marte@tiscalinet.it acros2008@pec.it

Delegazione provinciale fdistrettuales/zonae®

MNessuna selezione -

Indirizzo per la corrispondenza

{Compilare solo se diverso da Sede Sociale)

Se I'Utente preme il bottone i dati della sezione non saranno piu visibili.
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La societa
Trasferimento di sede sociale

Indirizzo per la corrispondenza

{Compilare solo se diverso da Sede Sociale)

I dati con asterisco sono obbligatori.

Per salvare la pratica, I'lUtente preme il bottone “Salva come Bozza” ssscmefosm

(1).

Se |'Utente non vuole salvare la nuova pratica, dovra premere il bottone © (2),
cosi uscira dalla pratica senza effettuare il salvataggio.

[
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Variazione dei dati socnetarm )

Dettagli della pratica

ricola socletd Nome socleta Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

U E e

N* Protocolio Data pratica Staglone Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato

N/A 17/01/24 202372024 CR. CAMPANIA

Note alla pratica

[ Nessune nota per guesto protica

Sala come Bozza
Dati Societd Allegati 1

Tipo di variazione

Tipo di varlazone”

Nessuna sefezione

Variazione partita IVA
Variazione Informazioni di Contatto

Variazione Indirizzo sede sociale

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza

Variazione Colori Sociali
Variazione Sponsor

1
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4.2.2.1.3 Allegati
Nel TAB “Allegati”, I'lUtente ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati con
asterisco sono obbligatori.

Se |I'Utente preme il tasto , ha la possibilita di visualizzare il bottone “Carica”,
il bottone “Seleziona esistente” e dove previsto anche il bottone “Scarica modulo
precompilato”.

Esempio 1: previsto il bottone “carica”

Atto costitutive® - O file selezionat

Esempio 2: e previsto il bottone “Scarica modulo precompilato”

Madula di presentazione della domanda di affiliazione* - O file selezionati

m & scarica moduio precompilata

Scaricare e firmare il modulo pre-compilabo, dopodiché allegarlo alla pratica

Esempio 3: e previsto “Seleziona esistente”

Statuto - 0 file selezionati

& Seleziona esistente

Se L'Utente preme su “Carica”, visualizza una nuova finestra “Allega
Documento”.
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ALLEGA DDCUMENTD x

La dimensione massima del file & di 5 MBE

E possibile allegare solo file di tipo pdf

Trascina il file per

caricarlo
ppure selezionalo dal dispositivo

Data di riferimento

01/12/2023

Nabe

L'Utente pud inserire l'allegato o trascinando il file nella seguente immagine

oppure premendo su “selezionalo da dispositivo”. Se preme su “selezionalo
da dispositivo”, verra aperta la finestra di dialogo Windows, I'Utente seleziona il
file e preme il bottone “Apri”. Se I'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia
all'operazione di inserimento file.

Nella finestra “Allega documento”, per ogni tipologia di documento da allegare,
€ possibile inserire solo I'estensione ammessa.

Se |'Utente allega un file con estensione non ammessa , riceve il messaggio di
errore “L'estensione del file non & presente tra quelle ammesse”.
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ALLEGA DOCUMENTO x

La dimensione massima del file & di 5 MB

E possibile allegare solo file di tipo .pdf

Trascina il file per

caricarlo
oppure selezionalo dal dispositivo

L'estensione del file non & presente tra quelle ammesse

Data Pratica

gg/MM/aaaa =

Eventuali note

Nella finestra “Allega documento” per ogni tipologia di documento da allegare, &
possibile inserire un file purché non superi una certa dimensione massima.

Se I'Utente inserisce un file di dimensioni maggiori al limite massimo consentito,
viene restituito il messaggio di errore “il File supera la dimensione massima. Non
puo essere caricato sul sistema”.

ALLEGA DOCUMENTO »®

La dimensione massima del file & di 5 MB

£ possibile allegare solo file di tipo .pdf

Trascina il file per

caricarlo
oppure selezionalo dal dispositive

Il file supera la dimensione massima. Non pué essere caricato sul
sistema

Data Pratica

ge/MM/aaaa =

Eventuali note
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Se |'Utente carica un file di estensione ammessa e dimensione consentita,
visualizza il messaggio “Caricamento Completato”.

ALLEGA DOCUMENTO b e

La dimensione massima del file & di 5 MB

E possibile allegare solo file di tipo .pdf

° altro-1.pdf

Caricamento completato

Data Pratica

leg/MM/aaaa =

Eventuali note

A seconda del documento da allegare, la data e la nota saranno obbligatorie o
facoltative.

L'Utente preme il bottone “"Ok” per caricare il documento. Se I'Utente non vuole
caricare documento, preme il bottone “Annulla”.

Allegati

Pratica di Affiliazione® - 0 file selezionati

& Scarica modulo percompilato

H Pratica di Affiliazione _20220728-213426.pdf E288HE

Caricatoil: 29/7/2022, 09:38:44 Data di riferimento: -
Naote: -

Se I'Utente desidera caricare un altro allegato, preme su “Carica” e ripete la
procedura appena descritta.
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Se I'Utente preme su “Scarica modulo precompilato”, scarica un documento
precompilato . Se preme su “Carica” , puo caricare il documento precompilato
scaricato, seguendo i passaggi descritti precedentemente.

Se l'Utente preme su “Seleziona esistente”, visualizza una nuova finestra
“Seleziona Documento” dove puo effettuare la ricerca di un determinato allegato
utilizzando diversi filtri:

e Ricerca per nome o descrizione;
e categoria;
e data.

L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

SELEZIONA DOCUMENTO o

2 Ricerca per nome o descrizione

Categoria

Autocertificazione NOIF -
Da A

gg/MM/aaaa G g2g/MM/aaaa ﬁ

Sono stati trovati 20 documenti

E 2fof1d1523a6b1589caad68fc06d04ag.pdf NOIFAutocert
\ariazione organigramma 2024 - UAF-2024-00274 - (2B/5/2024) 8

E 976ad8b4faB99b7dc7abcc94746ba6bs pdf NOIFmutacert
Variazione organigramma 2024 - UAF-2024-00273 - (28/5/2026) 8

E 976ad8b4fa899b7dc7abec94746babhs. pdf NOIFAutacert
Variazione organigramma 2024 - UAF-2024-00272 - (28/5/2024) g

E 0099b51be387bc22137fd2307b298d8c.pdf NOIFAutocert
Variazione organigramma 2024 - UAF-2024-00271 - (28/5/2026) g

E 2fb5372b63aed509652528eb370b15¢5.pdf NOIFAutocert
Variazione organigrarmma - UAF-2023-01653 - (28/11/2023) &

E 7e15ea5122a427409de01aBedatb3031.pdf NOIFAutocert
Variazione organigrarmma - UAF-2023-01644 - (20/11/2023) &

E 7e15ea5122a427409de01aBedatb3031.pdf NOIFAutocert
Variazione organigrarmma - UAF-2023-01643 - (20/11/2023) 2
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L'Utente seleziona il documento tramite “seleziona esistente” e preme il bottone
“Ok” per caricarlo. Se I'Utente non vuole caricare il documento, preme il bottone
“Annulla”. Il documento, selezionato tramite il bottone “seleziona esistente”, &
visibile sotto lo specifico allegato nella sezione Allegati.

Se I'Utente dimentica di caricare l'allegato e preme su “ok” viene restituito il
messaggio di errore “Nessun file selezionato”.

ALLEGA DOCUMENTO

La dimensione massima del file édi 5 MB

E possibile allegare solo file di tipo .pdf

Trascina il file per

caricarlo
oppure selezionalo dal dispositivo

Nessun file selezionato

Se I'Utente desidera eliminare il file caricato, basta portare il cursore in
corrispondenza del nome del file caricato.

Nell’esempio seguente il cursore va portato in corrispondenza “Elenco nominativo
dei componenti lI'organo o gli organi direttivi_20231130-1502.pdf”, in questo

modo il bottone “Rimuovi Allegato” risulta visibile ' . L'Utente preme il bottone
“Rimuovi Allegato” e l'allegato viene rimosso.

Elenco nominative del componenti 'organo o gli organi direttivi* = 1 file selezionati

m & Searica modulo precompilatn

In alto a destra vi € il bottone “Scarica l'intero fascicolo” permette di scarica
tutti i documenti allegati fino a quel momento.
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Allegati

& Scariea intera fasdealo

Madulo di presentazione della domanda di autorizzazione all'adeguamento di denominazione sociale @ statuto® - 1 file selezionati

Verbale dell'assemblea del soci deliberante I'adeguamento di denominazione sociale® - 1 file s=lezionati

Atto costitutivo = O file selezionati

Statuto sociale* - 1 file selezionati

Ricevuta di ricezione della comunicazione all'Aigenzia delle Entrate dell'adeguamento della denominazione sociale e statute® - 1 file

selezionati

Certificato di deposito della domanda di autorizzazione all'adeguaments della denominazione sociale e statuta - 1 file selezionati

Lettera di autorizzazione o di dinlego dell'adeguamento della denominazione sociale - 1 file s=lezionati

Altri documenti = 0 file selezionati

4.2.2.1.4 Creazione di una nuova pratica

4.2.2.1.4.1 Warning-Annullamento pratica

Nella fase di inserimento/lavorazione di una nuova pratica in bozza |'Utente
visualizza il seguente warning:

“Questa pratica dovra essere inviata entro il GG/MM/20AA; oltre tale data la
presente pratica verra automaticamente annullata”.

Di seguito un esempio:
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@ Questa pratica dovra essere inviata entro il 26/0272024; altre tale data |a presente pratica verrd automaticamente annullata

Variazione dei dati societari ©

Entro tale data la pratica dovra essere inviata.

Nel caso in cui si richieda di inserire una nuova pratica, ma gia esistono delle
pratiche a sistema per la stessa Societa, dello stesso tipo e verso lo stesso
dipartimento/comitato/divisione/lega, I'lUtente verra informato tramite un pop up
che continuando con la creazione si annulleranno le pratiche che non sono ancora
in uno stato finale.

Di seguito un esempio:

INSERISCI UNA NUOVA PRATICA
Leghe

LNP Serie A v

ATTENZIONE: procedenda con la presente pratica, verranno automaticamente Annullate le pratiche sopra

n

Se I'lUtente preme il bottone “"Annulla” rinuncia all'operazione di creazione di una
nuova pratica.

Se I'Utente preme il bottone “Ok” le pratiche che non sono ancora nello stato
“approvata” o nello stato “respinta” passeranno nello stato “annullato” e si
creera la nuova pratica. Nella fase di inserimento/lavorazione della nuova pratica,
in bozza, I'Utente visualizzera due messaggi:

e il primo messaggio riporta I'elenco delle pratiche annullate
e il secondo messaggio riporta l'avviso di annullamento della pratica
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Q} La pratica 'UAF-2024-00022" creata il 15/01/2024 1648:47 da T8 @ stata Annullata X

N . i .
Q, Questa pratica dowrd essere imiata entro il 26/02/2024; oitre tale data la presente pratica verrd automaticamente annulata x

Variazione organigramma ©

Se I'Utente apre una pratica in stato “annullata” , in dettaglio della pratica
visualizzera una nota.

Esempio 1:
“Ha cambiato lo stato in 'Annullato’' col seguente messaggio: pratica annullata a

seguito della creazione di una nuova pratica in bozza per lo stesso club e lega da
parte dell'utente NOME E COGNOME"

Dettagli della praticae

Matricola socletd Nome socletd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

|l Cd ) — — . — R aand 3 Ld -— ; ANNULLATA

N* Protocolio Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF - 2024-00022 150124 20232006 Dipartimento Calco Fernenerde

Avanzamento della pratica

Storimelone et 8

c— -
Note alla pratica
4 - — B

S us eas § 10172024, Y e

Ha cambiato a0’ col seguente messageio: pratica annuliata a seguito della creazione di una nuova pratica n bozza per lo stesso club

elegada = jB

Esempio 2:

“Ha cambiato lo stato in 'Annullato’ col seguente messaggio: Annullata per
inattivita dopo xx gg dalla data di creazione”.
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Dettagli della pratica @

Matricola societd Nome socletd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

= == . - . - ANMULLATA
N*® Protocallo Data pratica Staglone Lega/Divisiona/Dipartimento/Comitato
LMF-3023-01693 0512423 2023035 CR.LAZIO

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

P

SYSEEM ha commentats | 1501205, 000002

Ha cambiato ko statd in Annullata’ ool segusnte messaggio Annullats per inaltivita dopo 40 28 dalls data di creazions

4.2.2.1.4.2 Warning-Deposito pratica

Alcune pratiche possono essere depositate in precisi intervalli temporali.
Se i termini di deposito sono scaduti in fase di inserimento di una nuova pratica
in bozza I'Utente visualizza il seguente warning:

“Impossibile depositare l'istanza della pratica a causa del decorso del termine
previsto dagli art. 17 e 18 delle N.O.I.F.” oppure un altro messaggio di avviso.

L'Utente puo creare e salvare la pratica, ma sara impossibilitato a procedere con
I'invio.

Di seguito un esempio:

I @ Questa pratica dovrd essere inviata entro il 24/02/2024; oltre tale data la presente pratica verrd automaticamente annullata X

I @ Impossibile depositare listanza della pratica a causa del decorse del termine previsto dagli art. 17 e 18 delle M.OLFE X

Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di
sede sociale

Rettaci el ot

4.2.3 Tipologie pratiche disponibili per Societa gia esistente -ATTIVA

L'Utente Societa, quando preme “Nuova Pratica” pud selezionare diverse
tipologie di nuove pratiche. Di seguito riportate.
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4.2.3.1 Adeguamento Denominazione Sociale e Statuto

Nella maschera “Adeguamento Denominazione Sociale e Statuto”, I'Utente
visualizza questa schermata.

'Adeguamentn Denominazione Sociale e/o Statuto ©

Dettagli della pratica

Matricola societh MNome socheth Codice Fiscale Matricala Fifa Stako

- - D | e - - BOZZA
N* Protocalle Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
NiA 16017 2% 023026 Dipartimento Caldo Famminila

Note alla pratica

[ Nessuna Aot pér Quesia groticg J

Drati pratica Allegat

La societa

Adeguamento denominazione sociale

Sailva come: Bozes

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, |'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

Documento: Pagina 68 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



m) %
»

Email
-

A.S.D. senza personaliti gluridica -

La societa

Natura giuridica attuale Ragione sociale/ Denominazione sociale

_— it I .

Comune

ROMA

Sede legale

Provincia (sigla) Regione

RM Lazio

Indirizzo

Codice Istat CAP

e Adeguamento denominazione sociale, I'Utente Societa puo inserire i

seguenti dati:

o

(e]

(e]

Nuova natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente preme il botton e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di natura giuridica che la Societa puo svolgere.

scrivi per iniziare la ricerca...

AS.D. senza personalita giuridica
AS5.D./5.5.D. con personalita giuridica
Societa a responsabilita limitata (S.R.L.)
Societa per azioni (S.p.A)

Societd in accomandita per azioni (S.A.PA.)

Societd Cooperativa (Soc. Coop.)
e —

L'Utente Societa seleziona la natura giuridica desiderata.

Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
I'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come €& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

Eventuale nuova Email [obbligatorio], il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente)

Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente)
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Adeguamento denominazione sociale

Nuova natura giuridica® Nuowa ragione sociale/denominazione sociale®
Nessuna selezione D indicare la nuova denominazione della societd

Eventuale nuova Email* Nuova PEC*

" — —_— - — —

[ - it &

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione all'adeguamento
di denominazione sociale e statuto;

e Verbale dell'assemblea dei soci deliberante I|'adeguamento di
denominazione sociale;

e Atto costitutivo;
e Statuto;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate
dell’'adeguamento della denominazione sociale e statuto;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione all'adeguamento della
denominazione sociale e statuto” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
autorizzazione o di diniego dell’ladeguamento della denominazione sociale” ,
quando la pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

Modulo di presentazione della domanda di autarizzazione all'adeguamento di denominazione sociale e statute® - 0 file selezionati
Verbale dell'assemblea dei soci deliberante I'adeguamento di denominazione sociale* - ¢ file selezionati

Atto costitutivo - 0 file selezionati

Statuto sociale* - 0 file selezionat

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate dell’adeguamento della denominazione sociale e statuto* - o file

selezionat!

Certificato di deposito della domanda di autorizzazione all'adeguamento della denominazione sociale e statuto - 0 file selezionat:

Lettera di autorizzazione o di diniego dell’adeguamento della denominazione saciale - 0 file selezionati

Altri documenti - 0 file selezionat

Salva come Bozza

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.2 Cambio di giurisdizione

Nella maschera “Cambio di giurisdizione”, I’'lUtente Societa visualizza questa
schermata.

Cambio di giurisdizione ©

Dettagli della pratica
Matricola societh Nome societd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
- — — . — — - — — . — — BZZA
. - . . -
N* Protocolio Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato

N/A 16/07/24 202372024 CR CAMPANIA

Note alla pratica

Nessuna nota pes questo peatica

Salva come Boxza

Dati del cambio di giurisdizione Allegati

Dati cambio giurisdizione

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati del cambio di giurisdizione;

> Allegati;

Nel TAB “Dati del cambio di giurisdizione” & possibile distinguere la sezione:

o Dati cambio giurisdizione, I’'Utente visualizza i dati attuali della societa in
sola lettura e puo inserire i seguenti dati:

o Comitato di destinazione, il campo & editabile ed obbligatorio.
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L'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
i diversi comitati

[ == |
cerca il comitato

CR.LAZIO

CR.LIGURIA

CR.LOMEARDIA

CR.MARCHE

CR.MOLISE

C.R. PIEMONTE VALLE 0" ADSTA

CR.PUGLIA

CR.SARDEGNA

CR.SICILIA

CR.TOSCANA

CR.TRENTINO ALTO ADIGE

CR.UMERIA

CR.VENETO

DCPs

Dipartimentn Calcio Famminilz

Dipartimento Interregionale

Divisione Calcio Femminile

Divisione Nazionale Caldio AS

Lega Italiana Calcio Prof.

LNP Serie A

LNP Serie B

Settore Giowanile Centrale

L'Utente Societa seleziona il comitato di interesse.

o Delegazione provinciale/distrettuale/zonale di destinazione, il
campo € editabile ed obbligatorio.

L'Utente premeiil bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
le diverse delegazioni

Dati cambio giurisdizione

Comitats di provenienza jone proving I di provenilenza

C.R.SARDEGNA -~ Cagliari -
Comitate di destinazione® lone provinciale/di di destinazsione®
Nessuna selezione essuna selezione

L'Utente seleziona la delegazione di interesse.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seqguenti documenti:
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e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della richiesta di cambio di giurisdizione” quando la pratica passa
nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto del cambio di giurisdizione” , quando la pratica passa
nello stato “respinta” o “approvata”.

Dati del cambio di giurisdizione Allegai
Allegati
Certificato di deposito della richiesta di cambio di glurisdizione - 0 file selezionati
Lettera di accoglimento o di rigetto del cambio di glurisdizione = O file selezionati

Altri docurmenti = 0 file selezionat

Salva come Bozza

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.3 Cambio e/o aggiunta di attivita

Nella maschera “Cambio e/o aggiunta di attivita”, 'Utente Societa visualizza

questa schermata.

Cambio e/o aggiunta di attivita ©

Dettagli della pratica

Dati cambio attivita

Salva come Bozza

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;

Matricola socletd Nome socleta Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
: —_— — : e — : —_— — : —_— — BOZZA
N° Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
N/A 16/01/24 202372024 CR. CAMPANIA
Note alla pratica
[ Nessuna nota per questa peotica ]
Dati del camblio e/o aggiunta di attivitd Allegati

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L’'Utente visualizza i TAB:

> Dati del cambio e/o aggiunta di attivita;

> Allegati;
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Nel TAB “Dati del cambio e/o aggiunta di attivita” & possibile distinguere la
sezione:

o Dati cambio attivita, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

e Attivita di settore giovanile da cambiare e/o aggiungere, il campo &
editabile e I'Utente Societa pud aggiungere e/o eliminare attivita.

L'Utente preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di “Attivita di settore giovanile da cambiare e/o
aggiungere” che la Societa puo svolgere.

o Attivita dilettantistiche da cambiare e/o aggiungere, il campo risulta
precompilato con le attivita svolte dalla societa nel momento della
creazione della pratica. Il campo & editabile e I’'Utente Societa puo
aggiungere e/o eliminare attivita.

L'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di  “Attivita dilettantistiche da cambiare e/o
aggiungere” che la Societa puo svolgere.

e Attivita svolte dalla societa , questo campo rappresenta una fotografia
delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione della pratica, il
campo non ¢ editabile.

Dati cambio attivita

Attivita svolte dalla societd

Calclo a 11 Maschile

Bittivitd di settore giovanile da cambiare efo aggiungere ittivita dilettantistiche da cambiare e/'o aggiungere
Nessuna selezione alcio a 11 Maschile
alcio a 11 Maschile

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L’'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di cambio e/o aggiunta di attivita” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione/rigetto del cambio e/o aggiunta di attivita” , quando la pratica
passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Dati del cambio e/o aggiunta di attivitd Allegati

Allegati

Certificato di deposito della comunicazione di cambio efo aggiunta di attivita - 0 file szlezionati

Lettera di approvazione/rigetto del cambio e/o aggiunta di attivita - 0 file selezionati

Altrl docurnenti - O file selezionati

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.4 Cessazione di attivita maschile o femminile

Nella maschera “Cessazione di attivita maschile o femminile”, I'Utente Societa
visualizza questa schermata.

Cessazione di attivita maschile o femminile

Dettagli della pratica

Matricola socleta Nome societad Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

I e — - — - - — — » — — BOZZA
N® Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
NAA 16/01/28 202372024 Dipartimento Calcio Femminile

Note alla pratica

[ Nessuna nota per questa pratica ]

Salva come Boaza

Dati della cessazione di attivita Allegati

Dati della cessazione di attivita

Salva come Borrs

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto "Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati della cessazione di attivita;
> Allegati;
Nel TAB “Dati della cessazione di attivita” & possibile distinguere la sezione:

o Dati della cessazione di attivita, I'Utente Societa puo selezionare il flag
vicino a “Cessazione attivita maschile” oppure il flag vicino a “Cessazione
attivita femminile”.
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Nota bene: I'Utente Societa non puo selezionare contemporaneamente i
due flag.

o Attivita svolte dalla societa , questo campo rappresenta una fotografia
delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione della pratica, il
campo non ¢ editabile.

Datl della cessazione di attivita Allegati

Dati della cessazione di attivita

Dttivitd suolte dalla societd

Calclo a 11 Maschile -

Calcio a 11 Maschile

[ Cessazione dell'attivita maschile [Tl tessazione dell'attivita fernminile

Salva come Bozza

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di cessazione di tutte le attivita” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L’'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di cessazione di tutte le attivita” , quando la pratica passa nello stato “respinta”
o “approvata”.

Datl della cessazione di attivitd Allegati

Allegati

Certificato di deposito della comunicazione di cessazione di tutte le attivita - 0 filz selezionat
Certificato di cessazione di tutte le attivita - 0 fils sslezionat

Altrl documenti = 0 file selezionat
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.5 Conferimento d’azienda

Nella maschera “Conferimento d’azienda”, |I'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Conferimento d'azienda ©

Dettagli della pratica

Matricola societa Nome societa Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

™ —- — . — — - —_— — » e — BOZZA

N Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
N/A 16/01/24 202372024 Dipartrmento Calcio Fernminile

Note alla pratica

[ Nessuna nota per questa protica

Dati Pratica Allegati

La societa
Informazioni conferimento
Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Salva come Boxza

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:
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e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

La societa

Raglone soclale/Denominazione saclale

= — —

-

Ernall PEC

- — — " e —

- R =
Sede legale*

Comune Provincia (sigla) Regione
ROMA RM Lazio

Indirizzo Codice Istat P

Indirizzo per la corrispondenza
C/0Sig.

Comune Prowincia (sigla) Regione

ROMA RM Lazio

00188

e Informazioni conferimento, I’'Utente Societa pud inserire i seguenti dati:

o Data di conferimento [obbligatorio], I'Utente Societa deve inserire
la data di conferimento d’azienda.

o Societa destinataria [obbligatorio], I’'Utente preme il bottoneD
e visualizza un Menu a tendina con le diverse Societa. L'Utente
Societa seleziona la societa desiderata.

o Attivita correnti della societa, questo campo rappresenta una
fotografia delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione
della pratica, il campo non & editabile.

Informazioni conferimento

Data di conferimento™ Societd destinataria®

indicara la data di conferimenta d'azienda - Messuna selezione -

Attivitd correnti della sooetd

Calcio a 11 Maschile -

Calcio a 11 Maschile
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Lista dei dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione, |I'Utente

Societa puo decidere i dirigenti da trasferire dalla Societa di partenza alla
societa di destinazione.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

O 7dirigensi S0 P O odirigenti Sacie)
— - — | —
- ALBERTORS ~
(O srerano
— = —_— —
Ok
- e —
O sterano o
- —— —
) maRc |_.3_ v

Salva come Bazza

L'Utente Societa seleziona i singoli dirigenti dall’elenco e preme il bottone

"

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

B 7 dirigenti parten O odirigenti Secricti i cstinazions
8 cwcrio ] .
-
n STEFANO : — | —
0w —  —
= -
. m — —
(] STEFANO 8
= — —
O maRrCELL q v

Salva come Bozza

I dirigenti selezionati saranno spostati nella Societa Destinataria, di
seguito I'immagine esplicativa.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

O 5 dirigenti Sorieh o parterza O 2 dirigenti Sorictad deemnznone
- E—1 — ~ — [ | I
U O [ ALBERTO
=
— - — = = —
O sterano]l o [0 sTEFAND
=
O marceLo§ =" -
- — | — ]
E )
0 pietro ol = —
=

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare i dirigenti , preme il bottone

(2) e i dirigenti ritornano nella Societa di partenza. [Tutti i dirigenti
tornano nella Societa di partenza].

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

([ dirigenti Soried & parTrraE Do dirigenti Societa @ deiragione
— ks — —
O aserTog ~
(O srerano =3 —
OB — —
— — 2
[ STEFANO OEp
=] - —— = Vv
[ ma g

Salva come Bazza

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare 1 o uni Ii rte dei dirigenti,

seleziona il singolo dirigente e preme il bottone (3)

. Solo i dirigenti
selezionati ritornano nella societa di partenza.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

s dirigenti Sudri [— ] dirigenti Sacicta di destinazione
~
[ INGRID LAZZARO  LZZNRDSSESTF158E B ALBERTOPEA PEALRTE1EZZHSOTU
] STEFAND CAMDITA CNDSFZSHOSHSOTL [ STEFANO DISILVESTRE DSLSAVZSR17HSO1L
[ marceLLO ELLACCI
| ]
[ PIETRO DE ANGELIS DNGPTRE4EOSHS015
W

Il dirigente “alberto xxxx” € ritornato nella Societa di partenza.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
Consiglio e dirigenti

[ & dirigenti Stciee o partera O 1 dirigenti

- -_ —_ — A [_J STEFANO DISILVESTRE DSLSFN75R17HSL

O marceLLdl

o perog — (

- —— — [ @ |
O rapio g —
— —
[ ALBERTO P v

Nel TAB “Allegati”, I’'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seqguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di approvazione del
conferimento;

e Verbale/i assembleare/i deliberanti I'approvazione del conferimento;

e Atto di conferimento;

e Atto costitutivo della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito del
conferimento;

e Statuto sociale della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito del
conferimento;
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e Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
conferitaria che prosegue l'attivita sportiva a seguito del conferimento;

e Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
conferita;

e Ricevuta della comunicazione all'Agenzia delle Entrate del conferimento
d'azienda;

e Perizia di stima
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione del conferimento d'azienda” quando
la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di conferimento d'azienda” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.

Dati Pratica Allegati

Allegati

Modulo di presentazione della domanda di approvazione del conferimente® - O file selezionat

Verbale/l assembleara/i deliberanti I'approvazione del conferimenta® - O file sslezionati

Atto di conferimento® = O file selezionati

Atto costitutivo della societa che prosegue I'attivitd sportiva a seguito del conferimento® - 0 file selezionati
Statuto sociale della societd che prosegue I'attivita sportiva a seguito del conferimento® = O file selezionat
Elenchi nominativi dei componenti degll organi direttivi della societa conferita® = 0 file s=lezionati

Elenchi nominativi dei componenti degll organ direttivi della socleta conferitaria che prosegue I'attivita sportiva a seguito del
conferimente® = 0 file s=lezionati

Ricevuta della comunicazione all'Agenzia delle Entrate del conferimento d'azienda® - 0 file selezionati
Perizia di stima* = @ file selezionati

Altrl documenti - O filz selezionat

Certificato di deposito della domanda di approvazione del conferimenta d'azienda - 0 file s=lezionati

Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di conferimento d'azienda - 0 file selezionati
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Per Maggiori informazioni sugli allegati, paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.6 Scissione

La pratica di scissione puo dar luogo a 2 o pil societa, che possono essere:
o societa gia affiliate, e pertanto gia presenti in anagrafica societa.

o societa NUOVE - non ancora affiliate- che devono preliminarmente essere
attivate tramite l'utenza “SelfRegistered (vedi par. 3.5.1.3) e la pratica
“Affiliazione” (vedi par. 4.2.4.1 o par. 4.2.4.2)

Dopo aver selezionato la pratica di Scissione, |'Utente visualizza la seguente
schermata.

Scissione ©

Dettagli della pratica

Matricola societd Nome societd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

| = B I B " t e BOZZA

N* Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
N 16/01/24 202372026 C.R. CAMPANIA

Note alla pratica

L Nessuna noto per questa pratica J

Salva come Bozza

Dati Pratica Allegati

La societa
Informazioni scissione
Lista tesserati da trasferire alla beneficiaria della scissione

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Salva come Barza

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
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e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;

> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

La societa

Ragione soclale/Denominazione soclale

Ernall PEC
- e —
: — — L
Sede legale*
Comune Provindia (sigla) Regione
ROMA RM Lazio

Indirizzo

Codice Istat cap
B — 2 —  — - —  —
E B |3
Indirizzo per la corrispondenza
oSig
- — —
E
Comune Provingia (sigla) Regione
ROMA RM Lazio
Indirizzo cap
- — B _——— 00188
B L

e Informazioni scissione, I'Utente Societa pud inserire i seguenti dati:

o Data di scissione [obbligatorio], |'Utente Societa deve inserire la

data di scissione.
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o Societa destinataria [obbligatorio], I'Utente preme il bottone -
e visualizza un Menu a tendina con le diverse Societa. L'Utente
Societa seleziona la societa desiderata.

o Attivita correnti della societa, questo campo rappresenta una
fotografia delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione
della pratica, il campo non & editabile.

o Attivita to di scissione [obbligatorio], |'Utente preme il

bottone e visualizza un Menu a tendina con le diverse
attivita. L'Utente Societa seleziona le attivita oggetto di scissione.

Informazioni scissione

Data di scissione® Societd destinataria®

indicare la data di scissione della societa [ Messuna selezione

Ditivita cornent] della soceta

Calcio a 11 Maschile

Calcioa 11 Maschile

Brtivits oggetto di sossione®

Nessuna selezione

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione, |'Utente
Societa puod decidere i dirigenti da trasferire dalla Societa di partenza alla
Societa di destinazione.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

] 7 dirigenti Sorivta & partoraa O odirigenti it 6 demtiraziong

o —— | —
O ALBERTOD ~

Salva come Bazza

L'Utente Societa pud selezionare i singoli dirigenti dall’elenco e premere

il bottone D (1).
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

a- dirigenti Socicti di partonza O 0 dirigenti et di de
& swecrio =" ~
-
n STEFANO :- —— | —
-
r‘ - | —— | —
o = = —
(0 sTeranND CR
- = —
(O MARCELL q v

Salva come Bozza

I dirigenti selezionati vengono spostati nella Societa Destinataria, di
seguito I'immagine esplicativa.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

[ s dirigenti Soracth o partomz

[ 2dirigenti Soxicti i destinatione
o T — ~ — [ I =
U= O O aLserTo
-
— . —— —
O steranoll —_— )| 0 sterano @

O marceo§ ]

m s —
=
O pietro DE]) |
- -

. v

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare i dirigenti , preme il bottone

(2)e i dirigenti ritornano nella Societa di partenza. [Tutti i dirigenti
tornano nella Societa di partenza].
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

[ 7 dirigenti

Sorivt: d parter [ odirigenti Soceti destinazone

[J ALBERTO

- —— —
-
O srerano —

— I D
(] "1‘-7\'::5'_L:3: — - v

— . ———
OB —
. -
() sTeFANO O

N

Salva come Bazza

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare 1 o una parte dei dirigenti,

seleziona il singolo dirigente e preme il bottone D (3). Solo i dirigenti
selezionati ritornano nella Societa di partenza.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

s dirigenti

Socicta di partorza

2: dirigenti

Saricta di destinazione

[ INGRID LAZZARO LZZNRDSSES7F158E

N
ﬂ ALBERTO PEA PEALRTS1E22HS01U
] STEFAND CANDITA CNDSFNBSHOIHSO1L B 3 [ STEFANOC DISILVESTRE DsLSA 7HS01L
(] MARCELLO MARTELLACCI :

MRTMLE3D05H501F

[ PIETRO DE ANGELIS DNGPTRELEOSHS01S

W

Il dirigente “alberto xxxx” & ritornato nella Societa di partenza.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

[ & dirigenti Socivei di partonza O 1 dirigenti oot  destinazione
- mw — e ~ (O STEFANO DISILVESTRE DSLSFN75R17HS01L
O ma L
- — =
- a
I _— — U/
[} RO I -
- — — { )
U Famo g 015 _
— I —— —
] ALBERTO -"- v

Salva come Bozza

e Lijsta tesserati da trasferire alla beneficiaria della scissione, |I'Utente
Societa decide i tesserati da trasferire dalla Societa di partenza alla
Societa di destinazione.

, R . Seleziona Giocatori . .
L'Utente Societa preme il bottone e visualizza un
nuovo pop up “Seleziona Giocatori”.

L'Utente Societa pud effettuare una ricerca dell’ atleta per matricola e/o
nome e/o cognome e/o codice fiscale e/o data di nascita e/o genere e/o
data di tesseramento e/o data scadenza e/o data di prestito oppure pud
cercare |'atleta scorrendo |'elenco.

SELEZIONA GIOCATOR

Maticoa Home Cognome Codi Fiscae Data g Hacta Genere Data i essaramenric. Data scadenza Data o prests "o

o : = — v [rormrwens]| v [soremrmer | v [sprmmrmse | v

m

Se I'Utente decide di effettuare una ricerca precisa , esempio tramite
Nome , I'Utente inserisce il valore nell’apposito campo bianco e premere
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il bottone “invio” sulla tastiera oppure preme il simbolo . , inserisce il
valore nel campo “filtra” e preme “applica”.

¥ W

[:O"‘fE"‘E ']

Filtra...

| Resetta | | Applica |

ARPUIHE

Esempio: I'Utente Societa inserisce il nome “Matteo” come filtro , il
sistema restituisce tutti gli atleti della Societa di nome Matteo.

SELEZIONA GIOGATOR!

Matricola Nome ¥ Cagnome Cotce Fiscate Data di Mascita Genere Data i tesseramento Data scadenza Data di prestitn

¥ mateo v v v ooimminmt |V v oufmmiaat ¥V P sa/mmimat ¥

L'Utente Societa seleziona il singolo atleta inserendo il flag vicino alla
matricola dell’atleta (1) oppure seleziona tutti gli atleti selezionando il flag
vicino alla matricola (2).

SELEZIONA GIOCATORI
ST— p—

B Maticots Home Cagnome. Cadice Fiscale Data di Mascita Genere Data di tesseramento Data scadenza Data di prestito

v v v ¥ co/meaantt | ¥ v cormmiaxt ¥ oo fmm st ¥ sosmms st | ¥

22022

1802022

2102022

>
3 giocator selezionati

Coroms ||

Documento: Pagina 92 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



m) %
»

SELEZIONA GIOCATORI

Codice Ficale Data i Mascita Genere Data di tesseramento Data scadenza Data di prectita

M az22 v
>

23 giocatori selezionati

[ oo | o |

Per confermare I'Utente Societa preme il bottone “Conferma”, altrimenti
preme su “Annulla”.

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di approvazione della scissione;

Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo della societa scissa
e della/e societa beneficiaria/e deliberanti I'approvazione della scissione;

Progetto o atto di scissione;

Atto costitutivo della/e societa che prosegue/ono ['attivita sportiva a
seguito della scissione;

Statuto sociale della/e societa che prosegue/ono l'attivita sportiva a
seguito della scissione;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
scissa;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
beneficiaria che prosegue/ono I'attivita sportiva a seguito della scissione;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate della
scissione;

Relazione/i peritale/i;
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Altri documenti.

L’'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato

di de

posito della domanda di approvazione della scissione” quando la pratica

passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di scissione” , quando la pratica passa

nello

stato “respinta” o “approvata”.

Dati Pratica Allegati

Allegati

& Scarica Mintera fasdalo

Modulo di presentazione della domanda di approvazione della scissione® = 0 file selezionat

Verball delle assemblee dei socl e di ogni altro organo della societa scissa e della/s societa beneficiariafe deliberanti I'approvazions

della scissione® = O file selezionati

Progetto o atto di scissione® - O file selezionati

Atto costitutive della/e socleta che prosegue/ono I'attivitd sportiva a seguito della scissione® - 0 file selezionati
Statuto sociale della/e societd che prosegue/ono l'attivita sportiva a seguito della scissione® = 0 file selezionati
Elenchi nominativi del componenti degll organl direttivi della socleta scissa® - O file selezionati

Elenchi nominativi del componenti degli organi direttivi della societd beneficiaria che prosegue/ono I'attivita sportiva a seguito della

scissione® = 0 file selszionat
Ricevuta di ricezlone della comunicazione all'‘Agenzia delle Entrate della scissione® - 0 file selezionati
Relazione/l peritale/I* - 0 file szlezionati
Altrl documenti = O file selezionati
Certificato di deposito della domanda di approvazione della scissione - 0 filz selezionati

Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di scissione = O file selezionati

Salva come Bozza

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.7 Mutamento di denominazione sociale

Nella maschera “Mutamento di denominazione sociale”, |'Utente Societa
visualizza questa schermata.

Mutamento di denominazione sociale ©

Dettagli della pratica

Matricola societd Nome societd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

" — — " — " — " —_—

| e B | 1 ) 18 =+ BOZZA

N*® Protocello Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
MNAA 16/01/24 2023/2024 LNP Serie A

Note alla pratica

[ Nessuna noto per questa pratica ]

Salva come Borra

Dati pratica Allegati

La societa

Mutamento di denominazione sociale

Salva come Bozza

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

La societa, I'Utente Societa visuali
visualizzazione.

zza i dati attuali della societa in sola

Ragione sociale/Denominazione sociale

Sede legale*

Consiglio direttivo e altri dirigenti - 4

#hiConsiglio SDirige
Dettaglio dirigente
Consigho diretthvo

FERR(D

R

omaGNOLI
RUSSO FI

Altri dirigent!

-

'R.

29N) &

PEC

Provincia (sigla) Regione

z Basilicata
AP
- —— —
« 4
nte Y Legale rappr. LLDiritto di voto @ Aut. al terreno di gioco B Aut. alla firma
Autorizzazioni Documenti
B &
& <
2 &

Mutamento di denominazione sociale, I'Utente Societa pud inserire i

seguenti dati:

Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],

I'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come €& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

[obbligatorio]

il campo risulta

I

o
o Eventuale nuova Email

precompilato con I'Email attuale (se presente) .
o

attuale (se presente).

Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
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Mutamento di denominazione sociale

Nuova ragione saclale/denaminazione sodale®

uova denominazione della societa

Eventuale nuova Email* Nuova PEC*
e —

it

Nel TAB “Allegati”, I’'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento
di denominazione sociale;

Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il mutamento di
denominazione sociale;

Atto costitutivo;
Statuto;
Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
mutamento di denominazione sociale;

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione
sociale” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
autorizzazione o di diniego del mutamento di denominazione sociale” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione sociale® = 0 file selezionati

Verbale dellassemblea del soci delib te il mu o di d inazione soclale® - 0 file selezionati

Atto costitutive® = O file selezionati

Statuto soclale® - 0 file selezionati

Elenco nominativo del componenti I'organc o gli organi direttivi® - 0 file selezionati

Ricevuta di ricezione della comunicazione all'‘Agenzia delle Entrate del mutamento di denominazione sociale® = 0 file selezionati

Certificato di deposito della domanda di auterizzazlone al mutamento di denominazione soclale - 0 file selezionati

Lettera di autorizzazione o di diniego del mutamento di denominazione soclale - O fil= selezionati

Altri documenti = 0 fils selezionati

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.8 Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede sociale

Nella maschera “"Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede
sociale”, I’'Utente Societa visualizza questa schermata.
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Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di

©
sede sociale
Dettagli della pratica
Matricola societa Nome societa Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
B e — B e — & S B — — BOZZA
N° Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
N/A 16/01726 202372026 CR.CAMPANIA
Note alla pratica
[ Nessuna nota per questa pratica ]

Salva come Bozza

Dati pratica Allegati

La societa
Mutamento di denominazione sociale
Trasferimento di sede sociale

Indirizzo per la corrispondenza

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
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Ragrone saiale Oenomnarione socae
- — —_—
-
Eras PEC
& S p— B — ==
Deleganione provinciale/dintrettuale / Tonate
Matera -
Sede legale
Brovincia (sigl Regere
- — —
- S P
- B s Basilicata
N (e
- — — = " —
- |3 = B
Indirizzo per la corrispondenza
cosg
. e —
-
Provinca (sgla) Feg<re
- % — == 73 Basilicata
Indrazo e
- ~— — ™ — —
- - -
Consiglio direttivo e altrl dirigent] - & me
Consiglio SDirigente Ylegale rappr. JADiritte di voto S Aut. al terrene & gioco BrAut. alls Girma
Dettaglio dirigente Autorizzazion] Documenti
Consiio direttivo
- | — | —
- &
maGn( —_— T E N 2 L5
- —— —
RUSS e N & 3
Atr; degent
Ld — —y . i 3

e Mutamento di denominazione sociale, I'Utente Societa pud inserire i
seguenti dati:

o Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
|'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come é& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

Mutamento di denominazione sociale

Nuoua ragione soclale/denaminazione sociale™

indicare la nuova denominazione della societa

e Trasferimento di sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Comune [obbligatorio];
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o Provincia [obbligatorio];

o Regione [obbligatorio];

o Indirizzo[obbligatorio];

o Codice Istat [obbligatorio];

o Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio];
o Provincia [obbligatorio];

o Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

o Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).

Trasferimento di sede sociale

Nuova sede legale®

Camiing® Provinea [siglal* Regiane”
selezionare il Comune della societi Indicare la sigla della Provincia di ndicare la Regione di appartenan
Indirizna® Coduce Istat™ P
Indicare lindirizzo comprensivo di numero civico idicare il codice Ista Indicare il CAP
Eventuale ruova email® MNucra a PEC"
L] — — L] — —
i
- -

Delegazione provinciale/distrettuale/zonale®

Nessuna seleziong -

e Indirizzo per la corrispondenza, I'Utente Societa puo inserire i seguenti
dati:
o C/0 Sig.
o Comune;
o Provincia;
o Regione;
o Indirizzo;
o Codice Istat;
o CAP.
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Indirizzo per la corrispondenza

{Compilare solo se diverso da Sede Sociale

Indirizzo per la corrispondenza
C/DSig

nserisci un referente

Comune Provincia (sigla) Regione

Indicare o selezionare il Comune della societd Indicare la sigla della Provincia di ndicare la Regione di appartenen

ndirizzo Codice Istat cap

Indicare I'indirizzo comprensiva di numera civico Indicare il codice Ista Indicare il CAP

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento
di denominazione sociale e di approvazione del trasferimento di sede
sociale;

Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il mutamento di
denominazione sociale e il trasferimento di sede sociale;

Atto costitutivo;
Statuto;
Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
mutamento di denominazione sociale e del trasferimento di sede sociale;

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione
sociale e di approvazione del trasferimento di sede sociale” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di mutamento di denominazione sociale
e di trasferimento di sede sociale” , quando la pratica passa nello stato “respinta”
o “approvata”.
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Dati pratica Allegati

.
Allegati

+ Maodula di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione soclale e di approvazione del

trasferimento di sede soclale® - 0 file selezionati

+ \ferbale dell'assemblea del soci deliberante il mutamento di denominazione sociale e il trasferimento di sede soclale® - 0 file selezionati
+ Atto costitutive® - O file selezionati

+ Statuto sociale® - O file selezionati

+  Elenco nominative del componenti l'argano o gli organi direttivi® - 0 file selezionati

+  Ricevuta diricezione della comunicazione all'Agenzia delle Entrate del mutamento di denominazione sociale e del trasferimento di
sede soclale® - 0 file selezionati

+ Certificato di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione sociale e di approvazione del trasferimento

di sede sociale - 0 file selezionati

+ Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di mutamento di denominazione sociale e di trasferimento di sede sodlale - Ofile

selezionati

+ Altrl documenti = 0 file selezionati

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.9 Rinuncia ad un Campionato

Nella maschera “Rinuncia ad un Campionato”, I'Utente Societa visualizza questa

schermata.

Rinuncia ad un Campionato ©

Dettagli della pratica

La societa

Dati Rinuncia

Matricola societa Nome socleta Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

L — — B e — = R 4 = BOZZA

N* Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato

N/A 16/01/26 202372024 CR. CAMPANIA

Note alla pratica

[ Nessuna nota per questa pratica ]
Dati Rinuncia Allegati

Salva come Bozza

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;

> Allegati;
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola

visualizzazione.

La societa

Ragione sociale/ Denominatione sociale

Sede legale*

Comune

ROMA

[S]
|

Provineia (sigh)

Regicne

Lazio

Codice Istat cap
|| e

e Dati rinuncia, I'lUtente Societa pu0 inserire i seguenti dati:

o Motivo Rinuncia , I'Utente Societa inserisce il motivo della rinuncia

al campionato;

o Elenco delle matricole degli atleti che mantengono il vincolo,
I'Utente Societa ha la possibilita di selezionare gli atleti che
mantengono il vincolo. La mancata compilazione del campo
provochera lo svincolo automatico di tutte le matricole in organico
(saranno svincolati solo i calciatori non in prestito e non gia

svincolati).

Dati Rinuncia

Motivo di rinuncia

org

| [———— |

Selezionare solo gli atleti di cui s

indicare il motivo della rinuncia

vuole mantenere il vincolo

Elenco delle matricole degli atleti che mantengona il vincolo - 0 membriinseriti (@

L'Utente Societa preme il bottone

visualizza un nuovo pop up “Seleziona Giocatori”.

= Seleziona Giocatori | o
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L'Utente Societa puo effettuare una ricerca dell’ atleta per
matricola e/o nome e/o cognome e/o codice fiscale e/o data di
nascita e/o genere e/o data di tesseramento e/o data scadenza
e/o data di prestito oppure puo cercare |'atleta scorrendo |'elenco.

SELEZIONA GIOCATORI

Maticota Home

=

Gensre Data i tesseraments Data scadenza Dta i prestte

T ewmesant | ¥ ggrmmpaat T ggrmmsant ¥

Se |'Utente decide di effettuare una ricerca precisa , esempio
tramite Nome , I'Utente inserisce il valore nell’apposito campo
bianco e premere il bottone “invio” sulla tastiera oppure preme il

-
simbolo

“applica”.

, inserisce il valore nel campo “filtra”

Y

(contens ]

Filtra...

| Resetta | | Applica |

wAFUNE

e preme

Esempio: I’'Utente Societa inserisce il nome “Matteo” come filtro ,
il sistema restituisce tutti gli atleti della Societa di nome Matteo.
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SELEZIONA GIOCATORI

Matrcola Home 7 Cognome Coice fiscaie atadi Mascta Genese Data i tesseramento Data scadenzs Outa di prestto
L™ v v T saremsemtt | ¥ T gumesawtt | Y gormmiest | ¥ | gpimmiewt | ¥

sl =l

L'Utente Societa seleziona il singolo atleta inserendo il flag vicino
alla matricola dell’atleta (1) oppure seleziona tutti gli atleti
selezionando il flag vicino alla matricola (2)

SELEZIONA GIOCATORI
ezionar gl atieti o

O — - o —— — | —
v y . v v | v O R POy [ P

1 - .
>
>

3 giocatori selezionat

‘SELEZIONA GIGCATOR

2 g - - e

m

Dats s Genere Data  esseramenta [ — oata i peesetc

v v v Y oarmmpmn | ¥ spimmima | ¥ | ggimmiut | V| gpimmima | ¥

a2 o amam SN T u e &
B suw RATAREMAR CA aromo soTRRSIREISZ een u oo
LR FERNANDO AT saew BIDFNNEIATZER W e u oz
L s caponE eoniaTEETHEIG . u 58022
8 2w NALERO CARVOTTA CRVVLRS0PIZHEE 81930 ™ p:ilH
2008388 ALESSID AMEDED) CASTELLAND TR0 M 10022
B s wa pEc anmm u waa0
B amn e DICELESTING 2901 u wman
o045 DiswEsTRE w200 u amam
ansors DIvENAND NFRISTISHSOTK nems u o
2om u B
o Suss SNBSS o u sz
DT Smzzm cazDTsTTERzISD sz u 2o
cumsTan waRcHERT MAGCRSEZDRSHSTU sunse u Wz

DaiELE Pausss PLLDNEZTIOHSOD. a0 u v v

)
23 giocatori selezionati

Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “Conferma”,

altrimenti preme su “Annulla”.
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Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Lista dei calciatori e/o delle calciatrici intenzionati/e a continuare a
svolgere attivita sportiva con la societa;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di rinuncia ad un campionato” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di rinuncia ad un campionato” , quando la pratica passa nello stato “respinta” o

A\Y ”n
approvata”.
Dati Rinuncia Allegati
Lista dei calciatori e/o delle calciatrici intenzionati/e a continuare a svolgere attivita sportiva con la societa - 0 file selezionat!

Certificato di deposito della comunicazione di rinuncia ad un campionato - 0 file selezionat:

Certificato di rinuncia ad un campionato - 0 file selezionat

Altri documenti - 0 file selezionat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.10 Trasferimento di sede sociale

Nella maschera “Trasferimento di sede sociale”, I'Utente Societa visualizza

questa schermata.

Trasferimento di sede sociale ©

Dettagli della pratica

La societa
Trasferimento di sede sociale

Indirizzo per la corrispondenza

Salva come Bozza

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;

Matricola societa Nome societd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
" — — [ — — - — [ — —
L or e 1B — BOZZA

N* Pretocollo Data pratica Staglone Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato

N/A 16/01/24 202372024 CR. CAMPANIA

Note alla pratica

[ Nessuna nata per questa pratica ]

Dati pratica

Allegati

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola

visualizzazione.

Ragone saciale Denomnanone yocde

- s—— j—
E -
Ema PEC
- —— — = — —
- — e —
Delegazione provinclale/distrettuale/zonale
Matera -
Sede legale
Provinoa (sghal Rrgoe
- —— —
- — B =—1 — Basilicata
v we
& g = E e B a—
Indirizzo per la corrispondenza
oSy
- — —
- —
Provinda (sigla) Regiore
- — J— - o
Indirzzo e
- | — L — - | — - —
- - - —
Consigho direttivo e altrl dirigenti - & mer
SiComiglio SDirigente YLegale rappr SLDiritto di voto G Aut. ol terrens di gioco BrAut. alls Gras
Dettaglio dirigente De
Consizlic drettivo
? | — | —
- - = h
romacr( T b Y [ 2 3
- — —
RUSS - Nk [ E3
Abry deigents

o Trasferimento di sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Comune [obbligatorio];
o Provincia [obbligatorio];
o Regione [obbligatorio];

o Indirizzo[obbligatorio];
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Codice Istat [obbligatorio];
Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio];
Provincia [obbligatorio];

Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).

Trasferimento di sede sociale

Nuova sede legale*

(Cafmune” Provinda [siglal® Regiane”
Indicare o selezionare il Comune della societd Indicare la sigla della Provingia di ndicare |3 Regione di appartenen
indirizra® Codee lstat™ P
Indicare l'indirizzo compransivo di numerd civioo dicare il codice lsta Indicare il CAP
Evernuake riova emal® Nusowa PEC
— — i- — - —
= -

Dedegazione provinialefds trettualesmonale"

e Indirizzo per la corrispondenza, I’'Utente Societa pud inserire i seguenti

dati:
@]

o

C/0 Sig.
Comune;
Provincia;
Regione;
Indirizzo;
Codice Istat;
CAP.
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Indirizzo per la corrispondenza

{Compilare solo se diverso da Sede Sociale)

Indirizzo per la corrispondenza
C/DSig

nserisci un referente

Comune Prowincia (sigla) Regione

Indicare o selezionare il Comune della societa 1 Indicare la sigla della Provincia di ndicare la Regione di appartenen

Indirizza Codice Istat 1]

Indicare I'indirizzo comprensivo di numero civico Indicare il codice Ista Indicare il CAP

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di approvazione del trasferimento
di sede sociale;

Verbale dell’'assemblea dei soci deliberante il trasferimento di sede
sociale;

Statuto;
Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
trasferimento di sede sociale;

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato

di deposito della domanda di approvazione del trasferimento di sede sociale

"

quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di trasferimento di sede sociale” ,
quando la pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Dati pratica Allegati
Allegati
Modulo di p { dellad da di appi i del trasferimento di sede sociale* - 0 file selezionati
+ Verbale dell dei soci delib il trasf o di sede soclale* - 0 file selezionati

Statuto soclale* - 0 file selezionati

Elenco nominativo del componenti I'organo o gli organi direttivi® - 0 file selezionati

Ricevuta di ricezione della comunicazione all'‘Agenzia delle Entrate del trasferimento di sede soclale* - 0 file selezionati

Certificato di dep dellad da di app ione del trasferimento di sede soclale - 0 file selezionati

Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di trasferimento di sede sociale - 0 file selezionati

Altri documenti - 0 file selezionati

Salva come Bozza

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.11 Variazione dei dati societari

Nella maschera “Variazione dei dati societari”, I'Utente Societa visualizza questa

schermata.

Variazione dei dati societari ©

Dettagli della pratica

Note alla pratica

Matricola societd Nome socletd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
N* Protocolio Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
NA 17001724 202372024 CR CAMPANIA

L Nessunag nota per questa pratica

)

Dati Societd Allegati

Tipo di variazione

Tioo di variarione”

Nessuna selezione

Variazione partita IVA

Variazione Informazioni di Contatto

Variazione Indirizzo sede sociale

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza
Variazione Colori Sociali

Variazione Sponsor

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;

[ Sabaa come Boaza

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L'Utente visualizza i TAB:

> Dati Societa;
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> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:
D e visualizza

Tipo di variazione, I’'Utente Societa, preme il bottone

un Menu a tendina con le diverse tipologie di variazione che la Societa
puo effettuare.

Tipo di variazione

Tina dl warlaziane®

Crivi per iniziare la ricerca..

Variazione partita WA

Variazione Informazioni di Contatto

Variazione Indirizzo Sede Sociale

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza
Variazione Colori Sodiali

Viariazione Sponsor

Chiudi

L'Utente Societa seleziona il tipo di variazione o i tipi di variazione (se la
variazione € piu di una).

Nota bene: I'Utente Societa & obbligato ad inserire almeno un “Tipo di
variazione”, non é sufficiente inserire il nuovo valore nel campo apposito.
Per visualizzare la modifica, I'Utente Societa deve selezionare la
corrispondente sezione “variazione xxx” in “Tipo di variazione”.

Esempio:
L’'Utente inserisce:

o una nuova pec (il campo PEC & presente nella sezione “Variazione
Informazioni di Contatto”)

o un nuovo sponsor ( il campo sponsor € presente nella sezione
“Variazione Sponsor”).

L'Utente seleziona solo “variazione sponsor” nel campo “Tipo di
variazione” ed invia la pratica. All’'approvazione della pratica lo sponsor ¢,
correttamente, aggiornato, il campo pec non € aggiornato perché non é
stata inserita “Variazione Informazioni di Contatto” nel campo “Tipo di
variazione”.
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e Variazione partita IVA , I'Utente Societa puo inserire/ modificare il
seguente dato:

o Nuova Partita Iva, |'utente inserisce la nuova p. iva della Societa;

o Partita Iva attuale, il campo non risulta editabile.

Variazione partita IVA

Parita lva attuale Nuowa Parita tva

e Variazione Informazioni di Contatto , |'Utente Societa pu0 inserire/
modificare i seguenti dati:

o Telefono sede n., il campo risulta precompilato se il valore € gia
stato censito;

o Telefono campo n. , il campo risulta precompilato se il valore & gia
stato censito;

o Recapito per le emergenze 1 n. , il campo risulta precompilato se
il valore & gia stato censito;

o Recapito per le emergenze 2 n. , il campo risulta precompilato se
il valore €& gia stato censito;

o Email , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato censito;
o Pec, il campo risulta precompilato se il valore & gia stato censito;

o Sito web , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

Variazione Informazioni di Contatto

Telefano sede n Telefane campa n

Recapito per le emergenze 1n. Recapito per le emergenze 2 n.
;: e — = — =
-

Ernail PEC

i — — - — —
- -

Sito web

ndicare la URL del sito societario
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Variazione Indirizzo sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti

dati:

(0]

Comune , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

Provincia , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

Regione , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

Indirizzo , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

Codice Istat , il campo risulta precompilato con il valore in essere
per la Societa;

CAP, il campo risulta precompilato con il valore in essere per la
Societa;

Variazione Indirizzo sede sociale

Indirizzo sede sociale

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza, I’'Utente Societa puo

(e]

inserire/modificare i seguenti dati:

C/0 Sig., il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

Comune , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

Provincia , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

Regione , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

Indirizzo , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;
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Codice Istat, il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

CAP , il campo risulta precompilato se il valore € gia stato censito;

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza

Indirizzo per la corrispondenza
/0 Sig

. -

-

Comung Provinela (sigla) Regione

ROMA [ RM Lazio

Indirizza Codice Istat cap

" e ™ i _—
B -

Nota bene: |'Utente Societa non puo cambiare il comune della sede
legale. L'invio della pratica non & permesso se I'Utente Societa inserisce
un comune diverso da quello attuale.

La pratica di “variazione dati societari” prevede il cambio dell'indirizzo ,
purché la sede rimanga nello stesso comune.

La pratica di “variazione dati societari” non € quella corretta nel caso in
cui la societa voglia cambiare il comune della sede legale.

Variazione Colori Sociali, I'Utente Societa pud modificare i seguenti dati:

(e]

Prima maglia , il campo risulta precompilato con il valore in essere
per la Societa;

Seconda maglia , il campo risulta precompilato con il valore in
essere per la Societa;

Variazione Colori Sociali

na maglia Secanda magha

P
s
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e Variazione Sponsor, I'Utente Societa pud modificare i seguenti dati:

o Sponsor, il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

Variazione Sponsor

Sponsor

ndicare il nome dello Sponsor

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Certificato di attribuzione P. IVA
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di variazione dei dati societari” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di variazione dei dati societari” quando la pratica passa nello stato “respinta” o

A\} ”
approvata”.
Allegati
Certificato di attribuzione P. IVA - O file selezionati
Certificato di deposito della comunicazione di variazione del dati socletarl - O file selezionati
Certificato di varlazione dei dati sodietar - 0 file selezionati
Altrl documenti = O filz selezionat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.12 Variazione organigramma

Nella maschera “Variazione organigramma”, I'Utente Societa visualizza questa

schermata.
Variazione organigramma ©
Dettagli della pratica
Matricola societa Nome societa Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
— " — " —— " —_—
| 4 E BOZZA
N*° Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
N/A 20/06/24 2024/2025 CR. PIEMONTE VALLE D" AOSTA
Note alla pratica
Nessuna nota per questa pratica ]

Salva come Bozza

Organigramma societa Allegati

La societa
Organigramma

Consiglio direttivo e altri dirigenti* - 70 membriinserit

Inserire tutte le cariche come riportato nello statute/atto costitutivo anche in caso di polisportiva

Salva come Bozza

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Organigramma societa;

> Allegati;
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Nel TAB “Organigramma Societa” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

Organigramma societa Allegati
- -

La societa

Ragione sociale/Denominazione sociale

» —

Email PEC

" —— n [ — n
Sede legale

Comune Provincia (sigla) Regione

» — "

E TO Piemonte

Indirizzo Codice Istat cap

— -
via fJ | I 10151
———

e Organigramma, I'Utente Societa visualizza la sottosezione:

o Consiglio direttivo e altri dirigenti, I'Utente visualizza i componenti del
“consiglio direttivo” e “altri dirigenti” distinti per Nome, Cognome ,
Codice Fiscale e qualifica. Inoltre visualizza la Legenda [evidenziata in
rosso in figura] che descrive la carica e le autorizzazioni dello specifico
consigliere.

Di fianco al Nome, Cognome e CF del dirigente, I'Utente puo
visualizzare vari simboli:

= |'Utente visualizza il simbolo

quando il dirigente € un membro del consiglio direttivo.

= |'Utente visualizza il simbolo

-~D irigente

quando il dirigente & un membro di altri dirigenti.
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Organigramma

Consiglio direttivo e altri dirigenti* - 70 membri inseriti

Inserire tutte le cariche come riportato nefio statuto/atto costitutivo anche in caso di polisportiva

=+ Aggiungi componente R EHEINEFEEENTY

- shConsiglio &iDirigente YLegale rappr. E.Diritto di voto &Aut. al terreno di gioco BrAut. alla firma

Dettaglio dirigente Autorizzazioni Documenti
Consiglio direttivo

. T T—— B2 (Friwow

Consigliere [01/07/2023-N/A]

el R By E3
Presidente [30/01/2023-N/A]

[l X —— B501F) & (3 tuowo)

Praboviro [19/09/2023-N/A]

E T —— 5) aha

Revisore dei conti [09/09/2023-N/A]

3 T T— LUES

Consigliere [01/07/2023-N/A]

B _______________Ei

Consigliere [01/07/2023-N/A]

Altri dirigenti

K T —— 30P) &

Dirigente accompagnatore [01/07/2022-N/A]

= |'Utente visualizza il simbolo

Quando il dirigente ¢ il legale rappresentante.

= |'Utente visualizza il simbolo

ErAut. alla firma

Quando il dirigente & autorizzato alla firma.

= |'Utente visualizza il simbolo

&.Diritto di voto

Quando il dirigente ha diritto di voto.
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= |'Utente visualizza il simbolo

I@Aut. al terreno di giocol

Quando il dirigente e autorizzato al terreno di gioco.

= Per il dirigente, autorizzato alla firma e/o legale
rappresentante, |'Utente Societa ha la possibilita di
scaricare il documento “autocertificazione noif 22 bis”
tramite il bottone

3]

r — & (7 Modificann)
Dirigente accompagnatare [21/08/2023-N/A]
.4 S — na
Dirigente accompagnatore [07/08/2023-N/A]
r —— 501P)-Termine rapporto & l
Dirigente accompagnatore [11/08/2023-30/08/2023]
— b
[ ¥ .2 &

Dirigente accompagnatore [01/07/2023-N/A]

4.2.3.12.1 Aggiungere un nuovo dirigente mai censito per la Societa

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, mai censito per la Societa,
I'Utente preme il bottone

=+ Aggiungi componente

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.
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INSERISCI/MODIFICA DATI x
Carica® Con Fincarico di
Seleziona una carica Seleziona una carica -
Mame® Cogneme®
inserisei il nome inserisci il cognome
Data di nascita® Citta di nascita* Provincla di nastita (sigla)* 1)
gg/mmiaaza M) inserire la citta di nascita ) inseriscila provincia di nascita
Codice Fiscale® Numero di telefore®
inseriseiil codice fiscale inserisc| il numern di telefonn
Indirizzo Email* Indirizze PEC ()
inserisci un indirizzo email valido Inserire una PEC valida solo se diversa da quella della societa
Citta di residenza® Provincia di residenza® Regione di residenza®
inseristila eitta di residenza inseriscila provineia di residenza  inserisei la regione i residenza
Indirizzo i residenza® Codice Istat di residenza® CAP di residenza®
inserisei Vindirizzo di residenza inseriseiil codice lsta  inserisci il CAP del co

Data decorrenza carica®

gg/mm/aaaa

Data termine carica

gg/mm/aaaa

[ Rappresentante Legale

L’'Utente puo inserire i seguenti dati;

o Carica, I'Utente preme il bottone
le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

O Autorizzato alla firma

D e visualizza un Menu a tendina con

Le cariche selezionabili sono raggruppate in due gruppi, il primo gruppo
contiene le cariche da associare ai dirigenti del “consiglio direttivo” e il
secondo gruppo contiene le cariche da associare ai dirigenti di “altri
dirigenti”.

Di seguito una immagine di alcune cariche selezionabili, nel caso in cui il
dirigente sia un membro del consiglio direttivo.
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Consiglio Direttivo

Presidente
Amministratore unico
Vicepresidente

Commissario

v

city

Di seguito una immagine di alcune cariche selezionabili, nel caso in cui il

dirigente sia un membro di “altri dirigenti”.

- | Altri Dirigenti

Respons.Amm.Finanza&Controllo
Presidente Onorario
Segretario Generale

Segretario Settore Femminile

L'Utente Societa scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo campo
“con lincarico di” dove I'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica
del consigliere. Il nuovo campo “con lincarico di” non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone g e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre

I'elenco e seleziona l'incarico desiderato.
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INSERISCI/MODIFICA DATI x
Carica® Con l'incarico di ]
Consigliere ~  Seleziona una carica -

Nome*

inserisci il nome

Data di nascita* Citta di nascita®
Respons.Amm.Finanza&Controllo

gg/mm/aaaa D inserire la citta di nasci

Presidente Onorario

Codice Fiscale*
) Segretario Generale
inserisci il codice fiscale

Segretario Settore Femminile

Indirizzo Email*

inserisci un indirizzo email valido Direttore Operativo g 1

o Nome [obbligatorio], I'lUtente inserisce il nome del futuro dirigente.

o Cognome [obbligatorio],|'Utente inserisce il cognome del futuro
dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], |'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

o Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato gfémm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.

Data di nascita*
ag/mmasaa =1

“ e GIUGNO 2024 .o

LUN MAR MER GIO VEN SAB DOM

17 18 19 e 21 22 23

24 25 26 27 28 23 30

o Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato e |l
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campo provincia di nascita si popola con la sigla della provincia
corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei possibili comuni.

Citta di nascita*

tiu‘

= TIVOLI (RM)

Se il Paese di nascita € estero , bastera inserire le iniziali del Paese
nel campo “comune di nascita” , sara visibile I’elenco delle possibili
scelte.

Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Se il Paese di nascita € estero, il campo “provincia di nascita” dovra
essere popolato con “EE”.

Codice Fiscale [obbligatorio], |I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

Numero di Telefono [obbligatorio], I'lUtente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.

Pec, I'Utente inserisce la pec del futuro dirigente. Il campo non &
obbligatorio. Non pud essere inserita una pec maggiore di 50
caratteri.

Comune di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , |l
campo “provincia di residenza” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia
di residenza del futuro dirigente. Il campo & obbligatorio e il valore
inserito per Provincia di residenza (sigla) deve rappresentare la
sigla della provincia.
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Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del
futuro dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mrﬁaa manualmente oppure seleziona il simbolo

del calendario ed inserisce la data.

Data termine carica, I'Utente inserisce la data di fine carica del

futuro dirigente. Il campo non & obbligatorio. L'Utente inserisce la

data in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il
.

simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.

Flag. Se la pratica & aperta verso una lega professionistica o
dilettantistica, i flag visibili saranno diversi.

L'Utente Societa Dilettantistica visualizza due campi:
= Rappresentante Legale;

= Autorizzato alla firma;

|| Rappresentante Legale [ Autorizzato alla firma

L'Utente Societa Professionistica visualizza quattro campi:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

= Ammissione al recinto di giuoco;
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= Diritto di voto.

O Rappresentante Legale O sutorizzatoallafirma () Ammissione al recinto d giuoco O piritte divato

Per confermare il nuovo dirigente I'Utente Societa preme il
bottone “OK”, altrimenti preme il bottone “Annulla”.

4.2.3.12.2 Aggiungere un nuovo dirigente gia censito per la Societa

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, gia censito per la Societa in
passato o che ricopre un incarico non visibile in variazione organigramma,
I'Utente preme il bottone

| [ & Seleziona esistente

L'Utente seleziona il bottone “Seleziona esistente” e visualizza un nuovo pop up
dove ha la possibilita di selezionare un dirigente da aggiungere in organigramma.

SELEZIONA DIRIGENTE DA AGGIUNGERE x

Q  Cerca per nome o codice fiscale

Carica/Qualifica

Cerca per una specifica carica -
Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
2023/2024 Cerca all'interno del comitato/lega selezionato

Sono stati trovati 43 dirigenti

F — LB

C.P.A. TRENTO - Consigliere (con Fincarico di Respons.Settore Giovanile) (3/8/2023-N/A)

.3 ALESSANDROME ___ P} 1

C.P.A. TRENTO - Presidente [1/7/2023-N/R) .3

- L

- CLAUDIO (m

C.P.A. TRENTO - Vice Presidente [1/7/2023-N/A)

oo | ~—

[ MARCO (F ) &

C.P.A. TRENTO - Dirigente accompagnatore [21/8/2023-N/A)
- MAURIZIO (B8 - 2

C.P.A. TRENTO - Dirigente accompagnatore [7/8/2023-N/A) “

La ricerca di un determinato dirigente pu0 essere effettuata utilizzando diversi
filtri:

e (Cerca per nome o codice fiscale;
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e (Carica/qualifica;
e Stagione;
e |Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato.

L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

Se un dirigente, gia presente nella pratica di variazione organigramma, viene
selezionato di nuovo tramite il bottone “seleziona esistente”, I'Utente Societa
riceve il seguente messaggio di blocco:

“Non possibile inserire lo stesso codice fiscale piu di una volta”

Se un dirigente, non presente nella pratica di variazione organigramma, viene
selezionato tramite il bottone “seleziona esistente” , |’'Utente Societa visualizza il
dirigente in organigramma.

Di seguito un‘immagine di un dirigente inserito tramite il bottone “seleziona
esistente”.

MARCO (BE™= 120 (+nwow) H
2-N/A]

4.2.3.12.3 Dimissionare un dirigente in organico

Per eliminare/dimissionare un dirigente in organico, I'Utente Societa preme sul
nominativo di interesse oppure preme i tre puntini ( ¢ ) e la scritta “visualizza
profilo”

Visualizza profilo :
o

Rimuovi dalla pratica

o
o

cosi da visualizzare un pop up.
L'Utente inserisce la “data termine carica” in formato gg/mm/aaaa manualmente
[

oppure seleziona il simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.
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Data termine carica

27/06/2024

GIUGNO 2024

L MaR MER o ven shB oom

infine preme il bottone “ok” .

Di fianco al Nome, Cognome, qualifica del dirigente dimissionario compare la
scritta “termine rapporto”, se la “data termine carica” ricade nel passato rispetto
alla data di compilazione della pratica.

# Modificato |

Se la “data termine carica” ricade nel futuro rispetto alla data di compilazione
della pratica, I'Utente Societa non visualizza la scritta “Termine rapporto”.

:& # Modificato

4.2.3.12.4 Cambiare qualifica/carica ad un dirigente

Per cambiare qualifica/carica ad un dirigente, gia censito in organigramma,
I'Utente Societa preme sul nominativo di interesse e visualizza un pop up.

L'Utente inserisce la nuova carica nel campo “carica” ed inserisce la “data
decorrenza carica” del nuovo incarico. Per confermare preme il bottone “OK”,
altrimenti preme il bottone “Annulla”.

Dopo aver cambiato la carica I'Utente NON inserisce la nuova “data decorrenza
carica” e preme il bottone “OK” , I'Utente viene bloccato con il seguente
messaggio: “Indicare una data diversa in caso di cambio Carica”.

Quando la Societa svolge attivita su piu leghe, la qualifica/carica dei dirigenti del
Consiglio direttivo pud essere modificata solo se la pratica € rivolta verso la lega
di competenza maggiore.

* Quando la pratica € indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul nominativo presente in “consiglio direttivo”, il
campo “carica” risulta non editabile.
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Cariche del

“consiglio direttivo”
non editabili

Cariche di “altri

dirigenti” editabili

INSERISCI/MODIFICA DATI o

Carica® Con lincarico di

Consigliere ~ l| Seleziona una carica -

Nome* Cognome*

anprea™ 1 — 1

Quando la pratica € indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul nominativo presente in “altri dirigenti”, il
campo “carica” € editabile, ma |'Utente Societa non puo selezionare le
cariche del consiglio direttivo (le cariche del consiglio direttivo non sono
editabili).

Carica*

Amministratore delegato -

-

Responsabile di sezione 1

Proboviro

Revisore dei conti

Altri Dirigenti

Respons.Amm.Finanza&Controllo

Presidente Onorario

4.2.3.12.5 Nota bene

Per rimuovere un dirigente non coinvolto nella variazione organigramma,
|'Utente Societa preme i tre punti (¢ )e poi la scritta “rimuovi dalla pratica”.

J aNnALISA (T

Team Manager [15/07/2022-N/A]

Il dirigente rimane in organico , ma non risulta visibile nella pratica in
lavorazione.

1

Quando la pratica e indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul un nominativo del consiglio direttivo, tutti i
campi risultano non editabili ad eccezione dei flag.
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INSERISCI/MODIFICA DATI w
Consigliere ~  Amministratore delegato -
Noma* Cognome™

-
ALESSANDRO F
Data di nascita® Citta di nascita® Provincia di nascita (siglal®
-

P N = va

Codice Fiscale® Numero di telefono®
F - | 4 -

Indirizzo Email* Indirizzo PEC

r - 4 0
Citth di resadenza” Provingia di residenza® Rirgioni di residanza®
| d — BG Lombardia
Indirizzo di residenza® Codice Istat di residenza* CAP di residenza®
r — | v
Data decorrenza carica® Data termine carica
o t gg/mm/aaaa t

[ mappresentante Legale [l Autorizzato allafirma [ Ammissione al recinto di giuoco [l Diritto di voto

Quando la pratica € indirizzata alla lega minore, i flag “autorizzato alla
”

firma”, "ammissione al recinto di giuoco” e “diritto di voto” sono gli unici
dati modificabili dei dirigenti del consiglio direttivo.

Il flag “legale rappresentante” di un dirigente del consiglio direttivo e
modificabile solo se la pratica & rivolta alla lega maggiore. Se I'Utente
Societa inserisce o elimina il flag “legale rappresentante”, preme “invia”
e la pratica ¢ indirizzata alla lega minore, riceve il seguente messaggio
di blocco:

“II membro del consiglio 'NOME COGNOME' con codice fiscale 'XXXXXXXX'
pud essere modificato solo con una pratica verso la lega maggiore in cui
opera la societa”.

e Se |'Utente Societa inserisce piu di un legale rappresentante, non
dimissionario, riceve il seguente messaggio di blocco:

“Puo essere inserito solo un 'Rappresentante Legale' non dimissionario fra
tutti i dirigenti”
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Quando la pratica di variazione organigramma € nello stato “approvata”
e l'invio dei dati al portale LND non € andato a buon fine , I'lUtente Societa

visualizza un alert £ vicino alla scritta “approvata”.

Se Utente preme l'alert, I'Utente Societa visualizza il seguente messaggio:

“L’invio dei dati al portale LND non & andato a buon fine. Contattare il

comitato/divisione/lega di competenza indicando quanto riportato nella
nota alla pratica”.

Per leggere il messaggio di errore presente nella nota, I'Utente preme il

Visualaza

bottone “visualizza”

Dettagli della praticae #

Matricola societa Nome societa

Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
» - - - [ n [ ] APPROVATA &,
.N“ Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Diparti /C
™ . 11/03/24 2023/2024 CR.VENETO
Avanzamento della pratica
@P ~~~~~~~~~ > .o Bozza & = o @ viata -? : @ Presain carko Q' o @ Aproata

Note alla pratica

System ha commentato il 12/3/2024, 11:4305
Linvio dei dati al portale LND non & andato a buon fine per i seguenti nominativi:

SLEONARDO - @ IR V (Modifica Componente Organico Fallita LND611A-11 Dirigente non inserito in NDIRYOOF LND610A-28
Firma elettronica attiva su dirigente duplicato in stessa societa. C).

Si prega di contattare il/la Comitato/Divisione/Lega di competenza

L'Utente deve contattare il proprio comitato/divisione/lega di competenza
per la risoluzione della problematica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seqguenti documenti:
e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

e Clausola compromissoria (non obbligatoria per societa LND);

e Atto costitutivo;
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e Statuto;

e Copia autenticata del verbale delle assemblee e di ogni altro organo delle
societa che ha deliberato la variazione dell'organigramma societario
(OBBLIGATORIO in caso di variazione di membri del Consiglio);

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di variazione dell'organigramma societario”
quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di variazione dell'organigramma societario” , quando la pratica passa nello stato
“respinta” o “approvata”.

Allegati

Elenco nominative del componenti l'ergano o gli organi direttivi* - 0 file selezionati

Autacertificazione NOIF 22 Bis di ognl membro del consiglio, del dirigenti e degli altri soggetti della societd® - O fil= selezionat
Clausola compromissoria (non obbligatoria per societa LND) - O file selezionati

Atto costitutive = O file selezionati

Statuto - 0 file selezionat

Copla autenticata del verbale delle assemblee & di ogni altro organa delle secietd che ha deliberato la varlazione dell'arganigramma
societario (OBBLIGATORIO in caso di variazione di membrl del Consiglio) = O file selezionat

Certificato di deposito della comunicazione di variazione dell'organigramma socletario = 0 file selezionat
Certificato di varlazione dell'organigramma societario - 0 file selezionati

Altri documenti - 0 file selezionat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati (premi qui
per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.4 Tipologie pratiche disponibili per una NUOVA Societa

L'Utente SelfRegistered, quando preme il bottone “Nuova Pratica” pud
selezionare diverse tipologie di nuove pratiche. Di seguito riportate.

o Affiliazione
o Affiliazione DCPS
o Fusione

L'Utente SelfRegistered seleziona la pratica e poi deve inserire la lega di
riferimento/competenza.

INSERISCI UNA NUOVA PRATICA
Leghe

Seleziona una lega -

a lega & obbligatoria

Annulla

Per confermare la lega I'Utente preme il bottone “Ok”, altrimenti preme su
A\} ”
Annulla”.
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4.2.4.1 Affiliazione

La pratica di affiliazione puo essere istruita unicamente dall’utente SelfRegistered
(vedi par. 3.5.1.3).

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione, I'Utente visualizza la seguente
schermata:

Affiliazione ©

Dettagli della pratica

Matricola societa Nome societd Codice Fiscale Matricola Fifa Stata

NAA NAA NAA BOZZA

N*® Protocollo Data pratica Staglone Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
N 16/01/24 20232024 CR.SICILIA

Note alla pratica

[ Nessuna nota per questa pratica ]

Salva come Bozza

Datl Socletd Consiglio e Dirlgenti Allegatl

Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportivo

Colori sociali

-

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:

> Dati Societa;
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» Consiglio e Dirigenti;
> Allegati;

\

Nel TAB “Dati Societa” & possibile distinguere diverse sezioni:

e Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i
seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

scrivi per iniziare la ricerca...

AS.D. senza personalita giuridica
AS5.D./5.5.D. con personalita giuridica
Societa a responsabilita limitata (S.R.L.)
Societa per azioni (S.p.A)

Societd in accomandita per azioni (S.APA.)

Societd Cooperativa (Soc. Coop.)

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’'agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

o Data costituzione [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente

=

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la

data.
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Data costituzione

- . - 2 s
indicare la data di costituzione societa I —J I

DICEMBRE 2023

LuN Mas MER (0] VEN sa8 oom

Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio],l’'Utente

preme il bottone == e visualizza un Menu a tendina con le
diverse delegazioni .

PEC [obbligatorio];
Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
Intestatario Conto [ non obbligatorio];

Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a27.

Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. I| campo € obbligatorio.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare |’'elenco
dei comuni .

Comune di nascita®

tiv

= TIVOLHRM)

_—

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Anagrafica della Societa

Natura giuridica®

Nessuna selezione

Codice Fiscale®

indicare il codice fiscale della societa

Ragione sociale/Denominazione sociale®

indicare la denominazione attuale

Partita VA

indicare la partita iva della societa

Data costituzione™

indicare la data di costituzione societa

proving

Messuna selezione -

PEC*

indicare I'indirizzo PEC di riferimento per la societa

Codice Fatturazione Elettronica

indicare la il codice della fatturazione elettranica

Intestatario Conto

indicare l'intestatario del conta

Codice IBAN®

indicare il codice IBAN

Sede legale*

Comune*

Indicare o selezionare il Comune della societa

Prowincia (sigla)* Regione®

Indicare la sigla della Provincia di ndicare la Regione di appartenen

Indirizza*

Indicare l'indirizzo comprensiva di numera civico

Codice Istat® P

Indicare il codice Ista Indicare il CAP

Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la

Societa puo svolgere.

cerca attivita

Puro Settore Giovanile & Scolastica

Calcio a 5 Maschile

Calcio a 5 Femminile

Calcio a 11 Maschile

Calcio a 11 Femminile

Chiudi

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le altre attivita.

o Contatti della Societa, I'lUtente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Telefono sede n [obbligatorio],
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o Telefono campo n. [non obbligatorio],

o Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
o Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
o Email [obbligatorio],

o Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se é diverso dalla sede legale.

= (/0 Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo € obbligatorio. Esempio I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare |'eleno dei comuni

Comune di nascita®

tiv

= TIVOLHEM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.

Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Campo da giuoco principale [obbligatorio];
o Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il “campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.

Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.
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Impianto sportivo

Campa da giuoco principale* Campo da giueco secondasio lopzionale)
indicare la denominazione del campo di gioco

(1 indicare 'indirizzo del campa di gioco 2,
|:| Campo da giuoco principale non censito
Mote
inserisci qui le tue nate
4

0 ———
Colori Sociali , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

Prima maglia® Seronda maglia*
indicare i colori della prima maglia

indicare i colori della seconda maglia

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo , I'Utente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.
o Altri dirigenti, I'Utente inserisce i componenti di altri dirigenti.
Dirigenti

Consiglio direttiva* = 0 memibri inseriti

tutte i cariche com toto nelio stotuta/attn costitutive anche in coso df polispartive

+ Agghmngl companerie

Altri dirigenti* = 0 membri inseriti

+ Agghmngl companents
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Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I'lUtente preme il bottone

=+ Aggiungi componente .
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono

obbligatori.

INSERISCI DATI

Carica®

Presidente

Nome®

Indicare il nome del soggetto

Cognome™

Indicare il cognome del soggetto

Indicare il Codice Fiscale del soggetta

Data i nascita” Comune & nascita® Provinela di nascita (siglal® |
gg/mm/aaaa - Indicare o selezionare il Comune dinascit: O Indicare la sigla della Provincia di appartenen
Codice Fiscale™ Numnero di telefone™

Indicare il numero di telefono del soggetto

Email*

Indicare Iindirizzo email del soggetto

PEC (]

Inserire una PEC valida solo se diversa da quella della societa

Comune di residenza®

Indicare o selezionare il Comune di residenza del soggetta

Provinela di residenza (sigla)*

Indicare la sigla della Provincia di

Regione di residenza®

Indicare la Regione di appartener

Indirizzo di residenza®

Indicare I'indirizzo di residenza del soggetto, comprensivo di numera civico

Codice Istat di residenza®

Indicare il Codice IST:

CAF di residerza®

Indicare il CAP

Data decorrenza carica®

ge/mm/aaaa

Data tesmine carica

gefmm/aaaa

B Rappresentante Legale O Autorizzato alla firma
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I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina

con le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

. ) .
Amministratore unico

Commissario

Corsigliere

Presidente w
Probowiro

Responsabile di sezione

Revisore dei cont

L'Utente SelfRegistered scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se |'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con l'incarico di” dove |I'Utente ha la possibilita di dettagliare
la qualifica del consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non &
obbligatorio.

L'Utente preme il bottoneE e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre
I’elenco e seleziona l'incarico desiderato.

Carica* Cren Finearien Al
,
Consigliere - Direttors sportivo
Amministratore delegato
Nome*
" o Procuratore
ndicare il nome del soggetto
Direttore Generale
Data di nascita® Comune di nascita™ DiriﬁEl'ltE
ga/mm/aaa ™ ndicare o selezionare il
ge/mm/aaza — e B Respons. Settore Giovanile
Delegato Gestione Evento
Codice Fiscale®
W
ndicare il Codice Fiscale del soggetta IS 2 1 18 O LI L L SUE L

Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita del
futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato /aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ~ ed inserisce la data.

Data di na=scita™

02/10/1995 E

OTTOBRE 19395

LUN MAR MER G VEN SAB DOM

LLE] 14 8 149 20 21 2k

23 44 25 iy 2 P 29

Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato e il campo provincia
di nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni .

Comune di nascita®

tiv

= TIVOLI (M)

———————————————————————————

Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], |'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
Pec [obbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.

Comune di residenza [obbligatorio], 'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato , il campo “provincia
di residenza” si popola con la sigla della provincia corrispondente, il
campo “regione di residenza” si popola con la regione corrispondente,
il campo “codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e il
campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I’'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], |I'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], 'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in formato
iffmm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario

ed inserisce la data.
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Data decormenza carca®

gefmm/aaaa

DICEMEBRE 2023

LUN L) MER L] VEN SaB i) ]
o - -
& 1 [£] . s L] 10
1 12 3 14 14 il 1F
-} 1% 40 21 22 FE| 2

o Data termine carica, I’'Utente inserisce la data di inizio carica del futuro
dirigente. Il campo non & obbligatorio. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

iy

calendario ~ ed inserisce la data.
o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare I’'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il bottone
“Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, I'Utente visualizza il nominativo e
preme il cestino.

<+ Aggiung| components

2, Rossana Russo Consigliers 1]

Nota bene:
¢ Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente
e Solo un dirigente puo essere censito con la qualifica di Amministratore Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.
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e Se |'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa, non
sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati
con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;
Atto costitutivo;
Statuto sociale

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;
Dichiarazione di disponibilita di un idoneo campo da giuoco;
Ricevuta di pagamento della tassa di affiliazione;

Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle
Agenzie delle Entrate;

Estratto notarile del libro soci (solo per S.p.A. E S.R.L.);

Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di affliazione” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato
“esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello
stato “respinta” o “approvata”.
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Modulo di presentazione della domanda di affillazione® - 0 file selezionati

m & Scarica modulo precompilatn

Scaricare e firmare il modulo pre-compilato, dopodiché allegarlo alla pratica

Atto costitutive® - O filz salezianati

Statuto soclale® - 0 file selezionati

Elenco nominativo del componenti 'organo o gli organi direttivi® = 0 file selezionati

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ognl membro del consiglio, del dirigenti e degli altri soggetti della societa® - 0 file selezionati
Dichiarazione di disponibilita di un idoneo campo da gluoco® - 0 file sslesionati

Ricevuta di pagamento della tassa di affiliazione*® - 0 file selezionat

Certificato di attribuzione del codice fiscale efo della Pva da parte delle Agenzie delle Entrate* - O file s=lezionati

Estratto notarile del libro socl (solo per S.p.A. E 5.R.L.) = 0 file selezionat

Altrl documentl - O file selezionati

Certificato di deposito della domanda di affiliazione - O file selezionati

Certificato di assegnazione della matricola F..G.C. provvisoria - 0 file selezionat

Lettera di accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione = O file selezionati

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.4.2 Affiliazione DCPS

La pratica di affiliazione DCPS pud essere istruita unicamente dall’'utente
SelfRegistered (vedi par. 3.5.1.3).

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione DCPS, I'Utente visualizza la
seguente schermata:
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Affiliazione DCPS

Dettagli della pratica

Matricola societa Nome societd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

NAA MR NAA BOZZA

N*® Protocollo Data pratica Staglone Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
NFA 16/01/24 2023/2024 DCPs

Note alla pratica

[ Nessung nota per questa pratica ]

Salva come Bozza

Dati Socleta Consiglio e Dirlgenti Allegati

Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportivo

Colori sociali

Salva come Bozza

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati Societa;
» Consiglio e Dirigenti;

> Allegati;

Nel TAB “Dati Societa” & possibile distinguere diverse sezioni:
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e Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i
seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa pud svolgere.

scrivi per iniziare la ricerca...

AS.D. senza personalita giuridica
AS.D./55.D. con personalita giuridica
Societd a responsabilita limitata (S.R.L.)
Societa per azioni (S.p.A)

Societd in accomandita per azioni (S.A.PA)

Societa Cooperativa (Soc. Coop.)

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’'agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

o Data costituzione [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.
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Data costituzione™
- . - 2 s
indicare la data di costituzione societa —J

DICEMBRE 2023

LuN Mas MER (0] VEN sa8 oom

o PEC [obbligatorio];
o Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
o Intestatario Conto [ non obbligatorio];

o Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a27.

o Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv’ e compare |'eleno
dei comuni .

Comune di nascita®

tiv

= TIVOLHRM)

B

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Anagrafica della Societa

Natura giuridica®

Nessuna selezione

Codice Fiscale™

indicare il codice fiscale della societa

Ragione sociale/Denominazione sociale®

indicare la denominazione attuale

Partita VA

indicare la partita iva della societd

Indicare l'indirizza comprensiva di nurnera civico

PEC* Data costituzione™
. . . N _— . R - s,
indicare Iindirizzo PEC di riferimento per la societa indicare la data di costituzione societa —J
Codice Fatturazione Elettronica Intestatario Conto
indicare la il codice della fatturazione elettronica indicare 'intestatario del conto
Codice |BAN®
indicare il codice IBAN
Sede legale*
Comune* Prowincia (sigla)* Regione®
Indicare o selezionare il Comune della societa Indicare la sigla della Provincia di ndicare la Regione di appartanen
Indirizza® Codice Istat* [

Indicare il codice Ista Indicare il CAP

e Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la

Societa puo svolgere.

cerca attivita

Puro Settore Giovanile & Scolastion
Calcio a 5 Maschile

Calcio a 5 Femminile

Calcio a 11 Maschile

Calcio a 11 Femminile

Attivita Paralimpica e Sperimentale
Attivita’ Paralimpica-Amputati

Attivita Paralimpica-Cerebrolesi

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le attivita Calcio a 5 M, Calcio a 5 F, Calcio a

11 M e Calcioa 11 F.
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e Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

(¢]

(¢]

Telefono sede n [obbligatorio],

Telefono campo n. [non obbligatorio],

Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
Email [obbligatorio],

Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se e diverso dalla sede legale.

= (/O Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo é& obbligatorio. Es. I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare |'eleno dei comuni

Comune di nascita®

tiv

= TIVOLI (M)

PR

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.

e Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

(e]

(e]

Campo da giuoco principale [obbligatorio];

Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered

seleziona il campo dall’elenco cosi i

|\\

campo da giuoco” automaticamente

si popola con quanto selezionato.
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Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.

Impianto sportivo

Campa da giuoeo principale” Campa da giuoco secondasio fopzionale)

ndicare la denominazione del campo di gioco indicare l'indirizzo del campo di gioco

|:| Campo da giuoco principale non censito
Note

inserisci qui le tue note

e Colori Sociali , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

Prima maglia® Seconda maglia®

ndicare i colori della prima maglia indicare i colori della seconda maglia

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo , I'Utente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I'lUtente inserisce i componenti di altri dirigenti.
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Dirigenti

Consiglio direttive® = 0 membri inseriti

Inserire tutte le cariche come riportato nelio stotutn/ottn costitutive anche in caso of polisportive

Altri dirigenti® = 0 membri insariti

<+ Aggiung| companente

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I'Utente preme il bottone

=+ Aggiungi componente ) . ) ) o ) ] )
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.

INSERISCI DATI x
Caricat
Presidente
Home Cogrome®
ndicare il nome del soggetto ndicare il cogneme del soggetta
Data & nascita” Comune d nascta” Provingia di nascita (sighal® ¢
gg/mm/aaaa ndicare o selezionare il Comune dinascit: (3 Indicare a sigla della Provincia di appartenen
Codice Fiscale” Pumero di teletanc®
ndicare il Cadice Fiscale del soggetta ndicare il numero di telefono del soggetta
Emailt PeC ¢
Indicare |'indirizzo email del soggetto nserire una PEC valida solo se diversa da quella della societd
Comune @ residenza® Pravinla i
ndicare o selezionare il Comune di residenza del soggetts ) Indicare lasigla della Provinciadi  Indicare la Regione di appartener
Indirizza o residenza® Codice Istat diresidenza  CAP di residenza®
Indicare I'indirizzo di residenza del soggetto, comprensivo di numera civico ndicare il Codice IST: ndicare il CAP
Data decorrenza carca® Data termine canca
. o ) Pes
gg/mm/aaaa gg/mm/aaaa

B Rappresentante Legale [ Autorizzato alla firma
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I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottone ___ e visudlizzal un Menu a tendina con le
diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

"y
FAimministratore unico

Commissario

Consigliere

Presidente w
Probowiro

Responsabile di sezione

Revisore dei cont

L'Utente SelfRegistered scorre |'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se |I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo campo “con
Iincarico di” dove |'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica del
consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone e vimza un Menu a tendina con le diverse
tipologie di incarico da associare a sigliere. L'Utente scorre l'elenco e
seleziona l'incarico desiderato.

Carica* T Fineasien di
e
Consigliere - Direttare spartiva
Amministratore delegato
Nome®
L L Procuratore
ndicare il nome dal soggetto
Direttore Generale
Data o nascita™ Comune di nascita® Dirigente
gg/mm/aaaa ™ ndicare o selezionare il
BgMm/daz e T - Respons. Settore Giovanile
) Delegatn Gestione Evento
Codice Fiscale®
W
ndicare il Codice Fiscale del soggetto AL I B U L L L SU L
D

o Nome [obbligatorio] , I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
o Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro
dirigente.
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o Data di nascita [obbligatorio] , I'Utente inserisce la data di nascita del futuro
dirigente.

L'Utente inserisce la data in forrm gg/mm/aaaa manualmente oppure

seleziona il simbolo del calendario ~ ed inserisce la data.

Data di nascita®

02/10/1995 E

OTTOBRE 1935

LUN MAR MER G VEN SAB DOM

8 0 1 12 13 14 L]

hLE] 14 18 19 20 Fal 24

23 £4 i) Pl 27 P 29

o Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di nascita del
futuro dirigente. L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza
un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato e il campo provincia di
nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'eleno dei comuni .

Comune di nascita®

tiv

= TIVOLIRM)

B ————————————

o Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di nascita
del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita (sigla) deve
rappresentare la sigla della provincia.

o Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro
dirigente.

o Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce il numero di telefono del
futuro dirigente.

Documento: Pagina 158 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



* %
]

(%)

o Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
o Pec [obbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.

o Comune di residenza, [obbligatorio] , I'Utente inserisce il comune di residenza
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco dei
possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il comune dall’elenco il campo comune
si popola con quanto selezionato , il campo “provincia di residenza” si popola
con la sigla della provincia corrispondente, il campo “regione di residenza” si
popola con la regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

o Provincia di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di residenza
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

o Regione di residenza [obbligatorio] , I'Utente inserisce la regione di residenza
del futuro dirigente.

o Indirizzo di residenza, [obbligatorio] , I'Utente inserisce l'indirizzo di residenza
del futuro dirigente.

o Codice Istat [obbligatorio], |'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

o CAP [obbligatorio] , I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

o Data decorrenza carica, [obbligatorio] , I'Utente inserisce la data di inizio
carica del futuro dirigente. Il campo & obbligatorio. L'Utente inserisce la data
in formato mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

calendario ed inserisce la data.

Data decorrenza carica®

2g/mmyaaaa E

DICEMBRE 2023

LuMN WAH MER @0 VEN p-11:) DO
o
& ] [E] i g E] 1
1 14 £ 14 14 16 1r
=] 14 a0 27 22 FE] 2

o Data termine carica, I'Utente inserisce la data di inizio carica del futuro
dirigente. Il campo non € obbligatorio. L'Utente inserisce la data in formato
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gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario
ed inserisce la data.

o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il bottone
“Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, I'Utente visualizza il nominativo e preme
il cestino.

+ Aggiungl componente

o]

A~ Rozcana Russo Consigliere 1]

Nota bene:
e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente

e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Amministratore
Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.

e Se I'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa,
non sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati
con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;
e Atto costitutivo;
e Statuto sociale;

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti e
degli altri soggetti della societa;
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e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle
Agenzie delle Entrate;

e Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di affiliazione” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato
“esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello
stato “respinta” o “approvata”.

Allegati

Maodule di presentazione della domanda di affillazione® - 0 file selezionati

m & 5carica modulo precompilatn

Scaricare e firmare il modulo pre-compilato, dopodiché allegario alla pratica

Atto costitutive® = O file selezionat

Statuto soclale® - 0 file selezionati

Elenco nominativo del componenti I'argane o gli organi direttivi® - 0 file selezionati

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti e degli altri soggetti della societd* - O filz selezionat
Certificato di attribuzione del codice fiscale /o della Pdva da parte delle Agenzle delle Entrate® - O file selesionati

Altri documenti = 0 file selezionat

Certificato di deposito della domanda di affiliazione - O file selezionati

Certificata di assegnazione della matricola F..G.C. provvisoria - O file selezionab

Lettera di accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione - o fi
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.4.3 Fusione

La pratica di fusione pud essere istruita unicamente dall’'utente SelfRegistered
(vedi par. 3.5.1.3).

La procedura di seguito descritta vale per tutti i tipi di fusione:

o Fusione tra 2 o piu societa gia affiliate, che danno origine ad un nuovo
soggetto giuridico

o Fusione per incorporazione

Dopo aver selezionato la pratica di fusione, |I'Utente visualizza la seguente
schermata.

Fusione ©

Dettagli della pratica

Matricola societa Nome societa Matricola Fifa Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato Stato
N/A N/A C.P.A.BOLZANO BOZZA
N° Protocollo Data pratica Stagione N° pratica lega di competenza

N/A 04/12/23 2023/2024 N/A

Note alla pratica

[ Nessuna nota per questa pratica ]

Salva come Bozza

Dati della fusione Dati della societa risultante dalla fusione Consiglio e dirigenti Allegati

Societa oggetto di fusione

Salva come Bozza

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;
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e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati della Fusione;
> Dati della societa risultante dalla fusione;
> Consiglio e Dirigenti;
> Allegati;

Nel TAB “Dati della Fusione” , I'Utente SelfRegistered pud inserire i sequenti dati:

Fusione ©

Dettagli della pratica

Matricola societa Nome societa Matricola Fifa Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato Stato
N/A N/A C.PA. BOLZANO BOZZA
N° Protocollo Data pratica Stagione N° pratica lega di competenza

N/A 04/12/23 2023/2024 N/A

Note alla pratica

[ Nessuna nota per questa pratica ]

Salva come Bozza

Dati della fusione Dati della societa risultante dalla fusione Consiglio e dirigenti Allegati

Societa oggetto di fusione

Data di fusione™

indicare la data di fusione delle societa G

Societd oggetto di fusione® (i

Nessuna selezione -

o Data di fusione[obbligatorio]; I'Utente inserisce la data di inizio carica del
futuro dirigente. Il campo & obbligatorio. L'Utente inserisce la data in
formato ggﬁr/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

calendario ed inserisce la data.
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Data di fusione®

indicare la data di fusione delle societa I [ I

DICEMBRE 2023

o Societa oggetto di fusione;

Nel TAB “Dati della societa risultante dalla fusione” & possibile distinguere diverse
sezioni:

e Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i
seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

scrivi per iniziare la ricerca...

AS.D. senza personalita giuridica
AS5.D./5.5.D. con personalita giuridica
Societa a responsabilita limitata (S.R.L.)
Societa per azioni (S.p.A)

Societd in accomandita per azioni (SAPA)

Societd Cooperativa (Soc. Coop.)

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societ3,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.
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Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio],I'Utente

preme il bottone ___ e visualizza un Menu a tendina con le
diverse delegazioni .

Data costituzione [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di

costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente
[

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la

data.

Data costituzione

3

ndicare la data di costituzione societa

DICEMBRE 2023

LuN Mas MER (0] VEN sa8 oom

PEC [obbligatorio];
Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
Intestatario Conto [ non obbligatorio];

Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a 27.

Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. Il campo € obbligatorio. Es. I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare I'eleno dei comuni .

Cormune di nascita®

tiv

= TIVOLI(AM]

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Anagrafica della Societa

Natura giuridica®

Nessuna selezione

Codice Fiscale®

indicare il codice fiscale della societa

Ragione sociale/Denominazione sociale®

indicare la denominazione attuale

Partita VA

indicare la partita iva della societa

Data costituzione™

indicare la data di costituzione societa

proving

Messuna selezione -

PEC*

indicare I'indirizzo PEC di riferimento per la societa

Codice Fatturazione Elettronica

indicare la il codice della fatturazione elettranica

Intestatario Conto

indicare l'intestatario del conta

Codice IBAN®

indicare il codice IBAN

Indicare l'indirizzo comprensiva di numera civico

Sede legale*
Comune® Prowincia (sigla)* Regione®
Indicare o selezionare il Comune della societa Indicare la sigla della Provincia di ndicare la Regione di appartenen
Indirizza® Codice Istat® oF”

Indicare il codice Ista Indicare il CAR

o Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

(¢]

Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la

Societa puo svolgere.

cerca attivita

Puro Settore Giovanile & Scolastion

Calcio a 5 Maschile

Calcio a 5 Femminile

Calcio a 11 Maschile

Calcio a 11 Femminile

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende

incompatibile tutte le attivita.
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Attivita della societa

Tipi di attivita sportiva® (1

Nessuna selezione -

e Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o

o

Telefono sede n [obbligatorio],

Telefono campo n. [non obbligatorio],

Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
Email [obbligatorio],

Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se & diverso dalla sede legale.

= (/O Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Es. I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv” e
compare l'elenco dei comuni .

Commvine d nascita®

tiv

= TIVALLHEM)

—————————— e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.
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Contatti della societa

Numerao di telefono della sede legale® Numero di telefona dell'impianto spartivo (1}
Indicare il numero di telefono della sede legale della societa Indicare il numero di telefono dell'impianto sportivo
Prima numera di telefona per le emergenze Secondo numero di telefono per le emergenze

Indicare il primo numero di telefono da contattare in caso di emergenze  Indicare il secondo numero di telefono da contattare in caso di emerger

Email*

Indicare |'indirizzo email della societa

Indirizzo per la corrispondenza (va compilore solo se diverso d
/0 Sig. (1)

rizzo di sede fegale dello societd)

Indicare il nome del soggetto domiciliatario della corrispondenza

Comune Provincia (sigla) Regione

Indicare o selezionare il Comune dell'indirizzo del soggetto domicilie (3 Indicare la sigla della Provincia di Indicare la Regione di appartenen
Indirizzo Codice Istat Cap

Indicare I'indirizzo del soggetto domiciliatario per la corrispondenza della societd, comprensivod  Indicare il codice Ista Indicare il CAP

e Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Campo da giuoco principale [obbligatorio];
o Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il “*campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.

Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.

Impianto sportivo

Campo da giuoco principale* (i) Campo da giuoco secondario (1)
Indicare o selezionare il campo da giuoco principale Q Indicare o selezionare il campo da giuoco secandario Q
() campo da giuaco principale non censito () campo da giuoco secondario non censita
Note Note
Indicare il Comune, l'indirizzo comprensivo di numero civico e il CAP Indicare il Comune, I'indirizzo comprensivo di numero civico e il CAP
presso cui & ubicato il campo da givoco principale presso cui & ubicato il campo da giuoco secondario
A 4
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e Colori Sociali, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

Prima maglia* Seconda maglia*

ndicare i calori della prima maglia indicare i colori della seconda maglia

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo, I'Utente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I'lUtente inserisce i componenti di altri dirigenti.

5 . '
Dirigenti
Consiglio direttive* - 0 mamibri inseriti

Altri dirigent* - 0 membri inserit

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, I'lUtente preme il bottone

=+ Aggiungi componente .
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.
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INSERISCI DATI ®

Carica®
Presidente -

Mome® Cognimme"

Indicare il nome del soggetto Indicare il cognome del soggetto

Data i nascita® Comuine df nascita® Provincia di naseita [siglal® (7

gg/mm/aaaa l‘:ﬂ Indicare o selezipnare il Comune dinascit: ) Indicara la sigla della Provincia di appartenen:
Codice Flszale® Murnero di telefana®

Indicare il Codice Fiscale del soggetta Indicare il numero di telefono del soggetto

Ernall® PEC (1)

Indicare l'indirizzo email del soggetto Inserire una PEC valida solo se diversa da quella della societa

Comune di residenza® Provincla di residenza (aigla)® Regione di residenza®

Indicare o selezionare il Comune di residenza del soggetto ) Indicare la sigla della Provincia di - Indicare la Regione di appartener
Indirizza di residenza® Codice Istat di residenza® CAP di residenza®
Indicare l'indirizzo di residenza del soggetto, comprensive di numero civice Indicara il Cadice ISTi  Indicare il CAP

Data decorrenza carica® Data tesmime carica

ga/mm/aaaa th' gg/mm/aaaa th'

B Rappresentante Legale [ Autarizzato alla firma
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I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con le diverse
tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

Amministratore unico

Commissario

Corsigliere

Presidente W
Probowiro

Responsahbile di sezione

Revisore dei cont

W
=

L'Utente SelfRegistered scorre l'elenco e seleziona la carica
desiderata.

Se I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con lincarico di” dove I'Utente ha la possibilita di
dettagliare la qualifica del consigliere. II nuovo campo “con
I'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente premeiil bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente
scorre I'elenco e seleziona l'incarico desiderato.

Carica® Crun Fineasinn di

~

Consigliere - Direttore sportivo

Amministratore delegato
P e

. " Procuratore

ndicare il nome del soggetto

Direttore Generale
Data o nascita” Comune di nascita® Dirigente

. .

gg/mm/aaaa - ndicare o selezionare il

Respons. Settore Giovanile

X Delegato Gestione Evento
Codice Fiscale”

ndicare il Codice Fiscale del soggetta VILHIL EL TIPS U LR L U S L

o Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
o Cognome[obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.

Data di nascita”
02/10/1995 E

OTTOBRE 1995

LUN MAR MER GM WEN SAR DOM

LI 1! L) 19 20 Pal

s 2F P 28

Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato e |l
campo provincia di nascita si popola con la sigla della provincia

corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni .

Comune di nascita®

tiv

= TIVOL (RM)
—_—m m
Provincia di nascita [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di

nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Numero di Telefono [obbligatorio], |'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
Pec [obbligatorio], 1I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente. -

Comune di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , |l
campo “provincia di residenza” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia
di residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del
futuro dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mrﬁaa manualmente oppure seleziona il simbolo

del calendario ed inserisce la data.
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o Data termine carica, I'Utente inserisce la data di inizio carica del
futuro dirigente. Il campo non € obbligatorio. L’'Utente inserisce la
data in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il

.

simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.
o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il
bottone “Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, |'Utente visualizza il nominativo e
preme il cestino.

<+ Aggiung| components

2, Rossana Russo Consigliers 1]

Nota bene:
e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente

e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Amministratore
Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.
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Se |'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa,
non sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I’'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di approvazione della fusione;

Atto costitutivo della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito
della fusione;

Statuto della societa che prosegue l'attivita sportiva a seguito della
fusione;

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi delle societa fuse
e della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito della fusione

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate della
fusione;

Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo delle societa fuse
deliberanti I'approvazione della fusione;

Progetto o atto di fusione;
Relazione/i peritale/i;

Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Certificato di deposito della domanda di approvazione della fusione” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Certificato di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la
pratica passa nello stato “esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di fusione”, quando la pratica
passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

& Scarica Mintero fascicnlo

Modulo di presentazione della domanda di approvazione della fusione® - O filz selezionati

m & Searica modulo precompilato

Scaricare e firmare il modulo pre-compilabo, dopodiché allegarlo alla pratica

Atto costitutivo della societa che prosegue |attivita sportiva a seguito della fusione® = 0 file sslezionati
Statuto della societd che prosegue I"attivita sportiva a seguito della fusione® - 0 file s=lezionati

Elenchi naminativi dei componenti degll organi direttivi delle socleta fuse e della societa che prosegue I'attivith sportiva a seguito
della fuslone® = 0 file selezionati

Ricevuta di ricezione della comunicazione all'igenzia delle Entrate della fusione® = 0 fils selezionat

Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo delle socleta fuse deliberanti I'approvazione della fusione® - O file selezionati ©
Progettn o atto di fusione® - 0 file sslesonati @

Relazione/| peritalesl* - 0 file selezionati @

Altrl documenti = 0 file selezionati

Certificato di deposito della domanda di approvazione della fuslone - O file selezionat

Certificato di assegnazione della matricala F.LG.C. provvisoria - O file selezionat

Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di fusione = 0 file selezionati

Per Maggiori informazioni sugli allegati, paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Nota bene:

A seguito di ratifica di Fusione i dati saranno disponibili sul RASD solo dopo che
quest'ultimo avra terminato l'istruttoria per la cancellazione delle societa che
hanno dato origine alla fusione.
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4.2.5 Tipologia pratiche disponibili per Societa gia esistente -INATTIVA

4,251 Ripristino di societa

L'Utente Societa "WON ATTIVA”, quando preme “Nuova Pratica” puo selezionare
la pratica di “Ripristino di societa”.

Nella maschera “Ripristino di societa”, I'Utente visualizza questa schermata.

Ripristino di societa ®

Dettagli della pratica

Matricola societa Nome socletd Matricola Fifa Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
R Buepprmn CR. TOSCANA

N*® Protocollo Data pratica Stagione N* pratica lega di competenza

N/A 02723 202372024 N/A

Note alla pratica

Stato
BOZZA

[

Nessuna nota per Questa peatica

Dati Ripristino Allegati

Dati Ripristino

Data & applicarione del provwedimento declaratonio deflo S1ato & inattivitl defls societh”

Sahva come Bozza

—
ndicare la data del prowwedimento declaratorio dello stato di inattiwta della soceta
Numero del CU. declaratoro delio state & inattivits®
Code Ouf LU, dechratono 0ello STat0 & nattivitd*
ndicare wdice del comunicato ufficiale declaratorio dello stato d attivita
Data 3 pubblicarione del CUL dedlarstono dello stato O inattwita®
-

ndicare fa data del C.U. dedlaratorio dello stato di inattivita

[_] Annuliare ko svincolo del glocatori eseguito al momento della cessazione defle attivita?

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto "Dettagli della pratica”;
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in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L'Utente visualizza i TAB:
» Dati Ripristino;
> Allegati;
Nel TAB “Dati Ripristino” & possibile distinguere la sezione:

o Dati Ripristino, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

Data di applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di

o
inattivita della societa [obbligatorio], I'Utente inserisce la data
applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di inattivita
della societa in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure
seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.

[Data di applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di inattivita della societa*
indicare la data del provvedimento declaratorio dello stato di inattivita della societa E
- 4 DICEMBRE 2023 e
LUN MAR MER Glo VEN SAB DOM
1 2 3
° 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 EXl
o Numero del C.U. declaratorio dello stato di inattivita [obbligatorio]
o Codice del C.U. declaratorio dello stato di inattivita [obbligatorio]
o Data di pubblicazione del C.U. declaratorio dello stato di inattivita

[obbligatorio], I'Utente inserisce la data di pubblicazione del C.U.
declaratorio dello stato di inattivita in formato gg/mméaaaa

manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario ed

inserisce la data.
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Data di pubblicazione del C.U. declaratorio dello stato di inattivita*
indicare la data del C.U. declaratorio dello stato di inattivita E
- - DICEMBRE 2023 L
LUN MAR MER GlO VEN SAB DoMm
1 2 3
° 5 =] 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

o Annullare lo svincolo dei giocatori eseguito al momento della
cessazione delle attivita.

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Comunicazione ufficiale del C.R. attestante la richiesta della societa di
riprendere I'attivita sportiva;

e Lettera della societa di richiesta di riprendere I'attivita sportiva;
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di ripristino di societa” quando la pratica passa nello
stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di ripristino di societa” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

Comunicazione ufficiale del C.R. attestante la richiesta della societa di riprendere I'attivita sportiva® - 0 file selezionati
Lettera della societa di richiesta di riprendere I'attivita sportiva® - 0 file selezionat,
Altri documenti - O file selezionat

Certificato di deposito della domanda di ripristino di sacieta - 0 file selezionat

Lettera di accoglimento o di rigetto della domanda di ripristino di societa - 0 file selezionati

4.2.6 Visualizzazione Pratiche

Nella parte centrale della pagina Gestione Pratiche, I'Utente visualizza I'elenco delle
pratiche.
Per ogni pratica in elenco, I'Utente visualizza dei dati riassuntivi:

Nome Societa;

Tipo di Pratica;

Stato della Pratica;

Data e ora di creazione;

Il nome di chi ha creato la pratica;
N° di protocollo;

Numero di note inserite.
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Gestione Pratiche

Cerca una pratica per numers di protocallo o matricola club ) Wuoua Pratica -

Visisalizza:  Variazione organigramm Filltra per stato ses Ordina:  Modificati piis rec
Pratiche 5 elementi trovati Note Azioni

i -
0 Note Visualirza

wtoollo: UAF-2023-01515

R i -
0 Note Visualizza

0 Note

0 Note

0 Note

Se I'Utente preme il bottone “Visualizza” puo visualizzare e modificare i dati della pratica.
Se I'Utente modifica i dati preme il bottone “Salva” per effettuare il salvataggio.

In base all’'avanzamento della pratica in “Dettaglio Pratica”, [|'Utente visualizza un
grafico specifico, come ad esempio:
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Affiliazione ©

M® Pratica: UAF-2023-01572

Dettagli della pratica @ #

Avanzamento della pratica

ERLITE i R FUE | 20231 10 D023 1 005

{5 Beagrafe Federale

Note alla pratica

Matricola societd Nome societd Matricola Fifa Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
950792 PROVAZ _31_10_23 CR.LIGURIA

N* Protocollo Data pratica Staglone N* pratica lega di competenza
UAF-2023-01572 3110523 202372024 AR

.......................... ’ B Fesnnoam  rereeresererasasasisinnane
@ Comitato Regionale Liguria @ Comitatn Regicnale Liguria

Stato
APPROVATA &,

$# O Esaminato CR. LIGLRIA h

Comitate Reglionale Ligurla hacommentatn il 31/10/2023, 105637

Ha esprasso un parere favarevale

Datl Societa Consiglio e Dirigenti

Allegati

Si notano i diversi stati della pratica, da “"Bozza” fino ad “Approvata”.

4.2.6.1 Stato della pratica

La pratica puo trovarsi nei seguenti stati:
e Bozza
e Inviata
e Presa in carico
e Attesa Integrazioni
e Integrata
e Annullata
e Esaminato CR/Dipartimento/Divisione

e Esaminato Lega
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e Respinta
e Approvata

Per procedere con l|'avanzamento della pratica I'Utente preme il bottone

“Visualizza” oppure pud premere la seguente freccia Il per avere un accesso
immediato ad alcune funzioni come “Salva” o “Invia”.

A seconda dello stato della pratica si abiliteranno degli specifici bottoni.

Ad. Esempio se lo stato della pratica € “Bozza” si abiliteranno i bottoni “Invia” o
“Annulla pratica”, se lo stato della pratica & “Attesa Integrazioni” si abilitera il
bottone “Reinvia”.

Per ogni cambio stato compare la finestra “Cambia Stato della Pratica”, dove
I'Utente puo fornire ulteriori informazioni sul cambio stato della pratica.

CAMBIA STATO DELLA PRATICA

Puoi fornire ulterior informazioni per accompagnare il cambio di
stato della pratica

4

oz n

Per confermare il cambio di stato I'Utente preme il bottone “Ok”, altrimenti preme
su “Annulla”.

Nota bene. Negli stati di avanzamento della pratica si alternano la figura
dell’'Utente SelfRegistered o Utente Societa e la figura dell’Utente BackOffice
Ufficio Anagrafe Federale e/o Comitato Regionale/Dipartimento/Divisione/Leghe.
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5 Contatii

Per il supporto tecnico relativo all’'uso della piattaforma e per segnalazioni tecniche e
disponibile il seguente riferimento:

email: supportotecnico@figc.it
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